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1: Forsiden og menulinjen

Alle sggninger i Praktik+ kahv Pl ges fra de selvstbPndige oknapp
forsiden eller fra menul i nj emeogsahel @maesenteletti ppeno,

Leerestedssggning: Ctrl + Shift + |
Aktivitetssggning: Ctrl + Shift + a
Kontaktpersonsggning: Ctrl + Shift + ¢

Menulinjen er tilgaengelig pa alle skaermbilleder af Praktik+.

{ZForside (FO1), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer =1 E3 |
e https: i pplus.emu.dkfpls!pplusifol vis [+ %
A ; [=T ... . D i Sidste ) . ; - } oI
N Forszide E[ Mine aktiviteter e Sag L @ Hjzlp (= EE Ekstra vindue /35 Administration ._’ Log af
Kyiksag I— Laarestedssagning Ctrl+Shift+L Sageliste | j
Aldivitet: ning Cirl+Shift+A J
-
Kontaktpersonsagning \Cirl+Shift+C

wiks@g pd CYR-nr/TIF-niCPR-
nr.fP-nr.
s | ]

\

7/ ) gag efter lresteder

v

p. ) gag efter aktiviteter

’ ) Seg efter kontakipersoner

P Mine aktiviteter

Enkeltopslag pa lzeresteder kan foretages ved indtastning af CVR-nr. eller telefonnummer i
feltet OKviksBgo, som findes b-de i menulinjen

|l OKvi ksRBRgodo kan man e nd vnr dgeherigeniem th bvarblik @er dekfes v e r s
eventuelle praktikforlgb og status som sggende eller ikke-sggende.

Man kan b-de fra forsiden og fra menulinjen wun
over de planlagte, igangvaerende eller gennemfgrte aktiviteter, som man har indtastet i
Praktik+.

Menulinjen indeholder endvidere en genvej til sidste sggeliste (kikkerten), en hjaelpefunktion til
det skeermbillede, man aktuelt befinder sig i, et print-ikon, en mulighed for at lukke et ekstra
skeermbillede op, samt en administrationsmenu, hvor man blandt andet kan vedligeholde
oplysninger om sig selv som bruger af Praktik+ samt oprette maerker, postnummerlister,
branchekodelister og uddannelseskodelister.



2: Oprettelse af kontaktpersoner og aktiviteter

Praktik+ viser
e Leaeresteders godkendelser og uddannelsesaftaler hentet fra EASY-P.
e En lang reekke supplerende oplysninger om virksomhederne og leerestederne, hentet
fra CVR-registret via NN Markedsdata.
e Oplysninger pa leerestederne om kontaktpersoner, aktiviteter og fritekster, som Praktik+
brugerne selv indtaster.

2.1: Kontaktpersoner pa leeresteder

Hver gang, man har besggt eller kontaktet et leerested, bgr man indtaste oplysninger om den
relevante kontaktperson i Praktik+.

Sla leerestedet op ved at indtaste tif.nr.eller CVR-nr . i O0OKvi ksRgo.

Alle leeresteder i her SuperBrugsen Budolfi i Aalborg - lukker automatisk op i aktivitetsbilledet,
hvor man med det samme kan se, om der er registreret aktivitet pa leerestedet

{2 Leerested - aktiviteter (LD1), Praktik+ (ANNE3B5X) - Windows Internet Explorer

2| htps e,k E1IE
N Forel T ; ® # Sidste = : /‘L ) o

Jj Forside E Mine altiviteter e Sog it @ Hjzlp = % Ekstravindus Administration ,i Lag af

Kvikszg Seg ﬂ Sogeliste v|

" Virksomhed CVR Kontalktpersoner (17) CVR Reagnskab (Ja)

= Leerested CVR Kontaltpersoner (0)

Coop Superbrugsen Budolf CVR-Ar. - Lb.nr.; 26259495 - 560
Vingardsgade 10 nr . 98138100
EASY-P-status = Aktiv

9000 Azlborg Antal ansafte : 35
Branchie . 471200 Anden detailhandel fra ikke-specialiserede forretninger
www.coop.dic Stiftelsesdato © 22/12-1980

coop@coop.dk=)

Supplerende oplysninger

Vis pd kort | Bssagst:lanl:sl‘

= Kontaktpersoner (1) " Aktiviteter (1) ¢ Fritekst (0) ¢ Indtastning ¢ Godk. og udd.aft. (7} “¢Fuld oversigt

Ny aktivitet Se aktiviteter i perioden | J Opdatér

Ve OrGkDErson ¥ & VEQIorende ¥ & E/ME YA SlElLs T4 =S TS YOG 107 ¥ & BILGENSKOIE ¥
17/02-2005 00:00 Send butik slut 010104- Uddannelsesaftale Brev om butiksmedhjeelperudd. samt borifald af 1+3 Alle ANB /102 @
materiale 309 maodel
rug ca. 8 sekunder).

Kl'i k p- fanebl adet oOHKerndfatkerp ep-s oonheyr ok comgt a&kK ti ke r

Der kan nu indtastes de relevante oplysninger om den pagaeldende kontaktperson, titel,

direkte tlf. nr., mobilnr., e-mail-adresse, m.m. Man kan tilfgje den uddannelse, som

kont akt personen er ansvarlig for, og madenkan 0
foretrukne til flettefiler (se afsnit 12).

Endelig kan man passivere en kontaktperson, der ikke laengere er ansat pa laerestedet. En
passiveret kontaktperson vises med ragdt.



L 1 ;I
= Laerested \<CVR Kontaktpersaner {0}

Coop Superbrugsen Budalfi ClR-ny. - Lb.rr . 262594495 - 560
Ving&rdsgade 10 Tifnr. © 98136100
EASY-Frstatus ;- Aktiv
Q000 Aalbarg Antal ansatte . 348
Branche : 4713900 Anden detailhandel fra ikke-specialiserede farretninger
vy CO0p. Ok Stiftelsesdato | 2212-1980

|— Supplerende oplysninger

‘iz pd kort Besmgshlanket

= Ret kontaktperson

Nawvn IFIemming Pederzen
Titel |Uddeler Ansvartiig for fig. uddannelsesomyader:
Titnr synfigfor  |[alle =l Uddannelse (og spec.) | J Tilfa |
Mobiiny. syhiig I 1952 Detailhandel med specialer
alle j |

for

E-maif syniig for [alle =l

FagomeSae (fritekst |

Fiern |
Foretruiicen Hi flettefil I~
FPassiv |
Gem Fortryd |

Som udgangspunkt er alle de oplysninger, man taster ind, synlige for alle. Og det bgr de ogsa
veere, hvis man f.eks. kan finde de samme oplysninger om kontaktpersonen pa
virksomhedens hjemmeside, eller hvis de fremgar af et visitkort.

Men hvis man f.eks. far udleveret et privat mobiltelefonnummer eller en privat e-mailadresse,

og man ikke gnsker, at andre skal have adgangti | at se di sse, skal ma n
eller OMi g s@dwmoi h@uetoitiodroenst méenmantastarndt as
nummeret eller adressen.

2.2: Aktiviteter pa leseresteder

Nar kontaktpersonen er indtastet, kan man oprette en aktivitet pa laerestedet. Og det bgr man
gare hver gang, man har besggt eller kontaktet et leerested, sa andre kan se, at man har haft
kontakten, samt se, hvad den har drejet sig om.

Hvis kontakten resulterer i en aftale om genkontakt efter et stykke tid, kan man samtidig
oprette en ny planlagt aktivitet og med det samme overfgre denne til Outlook eller anden
elektronisk kalender.

KIl'i k p=- O0Aktivitetero og klik herefter p-= 0Ny
| det falgende billede kan den netop indtastede kontaktperson nu veelges, og der ma herefter

veelges blandt en reekke allerede givne emner for at knytte det emne til, som aktiviteten
vedrgrer, samt den type af opgave, der er tale om:



Opret aktnsitet
- Aktivitet ~Tidsforbrug

Kontakiperson Flemming Pedersen Dato Timer Kilometer Beskrivelse
‘Wedrarende |Find eleverfsrlinge LI I J I

OpEErE [ contait =l ~Vedhzefiede filer

J Fiern | Filnavn Synlig for Bemeaerkning

Mezrke I Browse... | IMin shale LI I

Startdato [ L w] [ _Browse.._| [win skole =] |

Slutdats [ L w] | _Browse.._| [win skote =] |
Pémindelsesdatol J kl_l Overdrag aktivitet

Bemarkning | ’ir” bruger | LIJ ‘
Motater ;I

Antal tegn tilhage :|2UUU
Status |Planiagt =l
Synlig for | e =l
kalenderintegration
Eem Fortryd Gem og overfar som aftale
Gem og opret ny p& samme |=rested | Gem og averfer som opgave

Under oO0VedrBrendeo findes flg. valgmuligheder
u'edrarénde Find elever/lzrings v = J \
Opgave Vedheeftede filer
Meerke J Filnavn Synlig for Bemaerkning

Gennemse... Min skole %
Gennemse Min skole % ’7

Startdato

Slutdato

Og under o0Opgaveo findes fRBIgende:

T ﬂKcntam he Vedhzeftede filer

fonag Filnavn Synligfor  Bemeerknin
DIEE Besagimede J . L T
Startdato Send materiale Gennemse... Min skele |%

Andet
Slutdato @nsker ikke yderligere kontakt Gennemss... || Min skole |+

Nar der pa forhand er lagt faste valgmuligheder ind i Praktik+, skyldes det gnsket om
efterfglgende at kunne lave sggninger pa de aktiviteter, som man selv eller kolleger pa skolen
har oprettet.

Sggninger kan ikke laves pa fritekst, og derfor bgr man altid bruge aktivitetshilledet til at
gemme oplysninger om aktivitet pa leerestedet.

Hvis du gnsker at specificere din aktivitet yderligere, kan du skrive uddybende
kommentarer i feltet o0BemPrkningo. Denne kor
og o0gs—- p- siden OoOMine aktivitetero. LPngere
ONotatero.

Du kan heefte et eller flere mzaerker pa en aktivitet (se herom i afsnit 3). Du kan fare time-
og kilometerregnskab i aktivitetsbilledet, og du kan vedheefte filer.

Hvis aktiviteten er gennemfart, er der ingen grund til at taenke pa overfarsel til elektronisk
kalender, men hvis du opretter en planlagt aktivitet - f.eks. et virksomhedsbesag pa en konkret
dato og et konkret klokkesleet - kan du med det samme overfgre denne til din elektroniske
kalender.



Kl'i k p- 0Gem o0og overfRBr som aftaleodo nederst p-
Opret aktiitet -~
- Akdivitet ~Tidsforbrug
Kontakiperson |F|emming Pedersen ;I Dato Timer Kilometer Beskrivelse
Wedrarende IUddannelsesaﬂale LI I J I
OpEErE |Besngimacts =l ~Vedhafede fier

J Fiern | Filnavn Synlig for Bernzerkning
Mezrke I Browse... ||Min skoIeL”
Startdato || J kl.l I Mlmin SleELII
Slutdato I J kl.l I M“Min SleELII
Pémindelsesdatol J kl_l Overdrag aktivitet
Bemarkning | ’ir” bruger | LIJ ‘
Motater

Antal tean tilhage :I2UDD

Status I Planlagt j
Synlig for | e |
alenderintegration
CEm IFEE Gem og overfer som aftale )
Gem og opret ny pd samme lerested | Gom Fave

Denne funktion kraever, at du dels har valgt type af elektronisk kalender i din egen

brugeropseetning i Praktik+ (Administrationsmenuen, Brugere), dels har fortalt din computer, at

den skal opfatte Praktik+ som en web-side, den kan have tillid til.

o0Dok

Laes mere herom pa adressen www.admsys.uni-cdkunder o0Pr akt i

2006: Kalender- / Outlook-integration, brugerintroduktion. Klik her.

k+0,

Din oprettede aktivitet vil nu veere synlig pa laerestedet, nar du har lukket det op, og den vil T
med mindre du har valgt en anden synlighedsgrad - veere synlig for alle, der klikker ind pa
dette lzerested:

= Larested - aktiviteter (LO1), Praktik+ (ANNE3IB5X) - Windows Internet Explorer,

wiww.coop.dic
coop@coop.die=)

Supplerende oplysninger

vispikon | Besagsbiantet |

Branche

Stiftelsesdato

471900 Anden detailhandel fra ikke-specialiserede forretninger
22(12-1980

= Kaontaktpersoner (1) " Aktiviteter (2)

Fritekst (0)

Indtastning Godk. og udd.aft. (7} Fuld oversigt

Ny aktivitet |

Se aktiviteter i periaden \

o

J Opdatér

010308

TTI02-2008 0000 Send
materiale

model

I TOaTEv L SUTETSIE Y e L e eI S IR T i o =l C e 3 TGO YL EICLE SnUE YL |
20/11-2009 00:00 Bessg/made Flemming Uddannelsesaftale Bnsker uddannelsesaftale for en ungarbejder Alle ABH /285 (R ==
Pedersen
7 BT ST a0 0 Tddannesesanale Brevom DMSmedmae\perudd. SaMm borRald AT T e NElMﬁﬁ@ =

£] https emu.dk Q=
A - ( a4 Sidste iy /- I
'_lj Forside E Mine aktiviteter p Seg — sogsliste @ Hizlp = % Ekstra vindue Administration .i Log af
Kvikseg Seg l] Sogeliste Vl
“Virksomhed CVR Kontaktpersoner (17) CVR Regnskah (Ja}
=) Lerested CVR Kontaktpersoner (0)
Coop Superbrugsen Budalfi CVR-ar - Lo nr © 26259495 - 560
Vingardsgade 10 Tif-nr.: 98136100
EASY-P-status © Akliv
4000 Azlborg Antal ansafte - 35

Tigsforbrug ca. 7 sskundfer).



http://www.admsys.uni-c.dk/
http://www.admsys.uni-c.dk/pplus/dokumenter/00125-06.DOC

Den vil samtidig kunne ses i din totale
Men da denne side er bundet til den bruger, der er logget ind, er det her kun dig, der kan se
den:

(= Mine aktiviteter (AO1), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer.

oversi

2] https emu.dk a2
fh Forside E[ Mine aktiviteter p Seg "_ ?ndgss}ﬁate @ Hizlp _i % Ekstra vindue /’Admmlslraﬂun d.” Log af
Kvikseg = ll Segeliste | v

Mine aktiviteter
Ny akiviet | Tidstorbrug | Selale  ¥|aHitsteri perioden =] = = Opdatér
Startdato v & Opgave T a Leerested / sogeliste ¥ & Kot i Vedrarende v a Masrikewa  Stafusva Bemasrkning ¥ a Synlig for v &
30/11-2009 00:00 Bessg/mede s Coop Superbrugsen Budolfi Flemming Pedersen Uddannelsesaftale ’p\gmgm—v‘ @nsker uddannelsesaftale for en unoarbejder Alle

2.3: Indtastningsvinduet

Som alternativ til fgrst at oprette en kontaktperson og derefter en aktivitet kan man i stedet
veelge fanebladeto | ndt ast ni ngo, hvor du p- ®n gang
aktiviteter og fritekst:

= Leerested - indtastning (L11), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

Fritekst behandles ikke naermere i denne guide.

t https emu.dk = @
> ) V.0 » . &y Sidste ) = ) / o o
_h Forside EI Mine aktiviteter ,D \mg M orress @ Hjzelp = % Ekstra vindue Administration ._’ Log af
Kuikssg Sag k| Sageliste | |
\
| " \iirksomhed \<CVR Kontaktpersoner (23&\<CVR Regnskab (Ja) -
A ¥
= Leerested "~ CVR Kontakipersoner (0} \
Coop Superbrugsen Budolfi CVR-nr. - Lb.nr. . 26259495 - 560
Vingardsgade 10 Tlf-nr. - 98136100
EASY-P-status © Aktiv
9000 Aalborg Antal ansatte - 35
Branche © 471900 Anden detailhandel fra ikke-specialiserede forretninger
www.coop.dk Stiftelsesdato © 22/12-1980
Supplerende oplysninger
Vis pé kort | Bespgsblanket |
[ ™ Kontaktpersoner (1}\<Aktiviteter (1}\<Fritekst (U)ylmstﬁm\(Godk. og udd.aft. (?}\(Fuld oversigt
[F] Kontaktpersoner
Mawvn Titel / Fagomrader Tif.nr. Mobilnr. E-mail Foretrukken Bruger / Skole
El Flemming Pedersen Uddeler r ABH /285 @EI
Navn [
Ansvarlig for fig. uddannelsesomrader:
THETE S |ﬁ"e—v|| Uddannelse (og spec.) J
Mobilnr. synlig for alle ~||
E-mail synlig for alle ~||
Fagomrade (fritekst) [
Foretrukken til flattefil r
Passiv r v



2.4: Masseaktiviteter

Lige som man kan oprette aktiviteter pa et leerested, kan man oprette en aktivitet pa en hel
gruppe af leeresteder p4 samme tid i en sakaldt masseaktivitet.

Hvis man gnsker at knytte en aktivitet til alle lserestederne i en bestemt sggeliste, forudseetter
det, at man har gemt sggelisten under et navn. Aktiviteten kunne f.eks. handle om, at man
gnskede at udsende noget feelles informationsmateriale til disse laeresteder.

I 0 Mi ntee taekrtd vkl i kker man p- ONy aktiviteto, hv
er identisk med det tilsvarende billede, der lukkes op pa det enkelte leerested.

Der er dog ingen virksomheds-og | Prestedsopl ysninger owvwenogyve
der kan ikke knyttes kontaktperson til aktiviteten, da den jo geelder flere laeresteder.

Til gengaeld kan man knytte en konkret sggeliste til aktiviteten. Her er det vist med en
sggeliste, der bl ev gemt under navnet: OEl ektrikere

= Opret/ret aktivitet {AO2), Praktik+ (ANNE3B5X) - Windows Internet Explorer

£ https emu.dk, 4=
A Forel T ; @ # Sidste = : /‘L ) o
J“j Forside Q:Mlne aldiviteter e Seg e @ Hijzlp = %Ekstra vindue Administration .i Log af
Kvikszg Seg ﬂ Sogeliste v|
Opret aktivitet
Aletivitat Tidsforbrug
Vedrarende Praktikpladskampagne M Data Timer Kilometer Beskrivelse
opoae ]
R J Vedhaftede filer
Startdato 011109 J K Filnavn Synlig for Bemzrkning
SITEEE ToTi0e J o Gennemse Hin skole v [
e liJ A I Gernemse... || 1in skole ]|
Bemazerkning [Skal kontaktes i perieden| m Hin skole ||
Motater Qverdrag aktivitet
Til nruger| v| . |
Antal tegn tilbage
datil Slaciagt
| Segeliste | Elektrikere med korte aftaler (17), 27/10-2008 1% I
g 101 AT ~
Kalenderintegration
Fortryd Gem og overfor som aftale
Gem og overfor som opgave

Hvis der er tale om en praktikpladskampagne, hvor der udsendes skriftligt materiale til en
reekke leeresteder, kan det veere en god idé at vedheefte materialet som fil. Se i gvrigt afsnit 12
om brevfletning.

Nar aktiviteten er gemt, vil den optreede pa samme made pa alle laerestederne i sggelisten.

Af oOMine aktivitetero vil det fremg-, at der e
se@gelisten og ikke pa de enkelte leeresteder, der er angivet.

(= Mine aktiviteter {A01), Praktik+ (ANNE3B5X) - Windows Internet Explorer

£ https emu.dl 2 @
k;“j Forside g Mine aktiviteter p Seg "; S:sdgsetﬁste @ Hijzlp 77 % Ekstra vindue /K'Admmistratmn CJ.” Log af
Kuiksag Sog ﬂ Sogeliste | |
Mine aktiviteter
Ny aktivitet Tidsforbrug Se aktiviteter i perioden J - J Opdater
Startdato v a Cpgaveva Leerested / segeliste ¥ o Kontakiperson v & Vedrerende v & Maerkeva Stalusva Bemeasrkning v & Synlig forva
TATE I PR TuTaTe e Ta N =] Ty L Dudals Ll Dad i | ] L E? U
01/11-2009 00:00  Kontakt - Elektrikere med korte aftaler Praktikpladskampaane ’P\amag[—v‘ Skal kontaktes i perioden Alle I




Man kan ogsa se, at en sggeliste har en lup som ikon, hvor et leerested har et ikon, der ligner
en fabriksbygning.

Hvis du klikker pa luppen ud for aktiviteten i AO1, kommer du tilbage til den pageeldende
sggeliste. Under hver enkelt leerested pa sggelisten kan du se den pageeldende aktivitet (Klik
pa leerestedet).

Du kan nu andre fra f.eks. planlagt til gennemfgart.

OBS:
Du skal dog veere opmaerksom pa, at du laver den tilsvarende aendring i alle de andre
identiske aktiviteter, der er oprettet pa sggelistens laeresteder.

Hvis du eendrer/redigerer aktiviteten pa et af laerestederne, slar det igennem pa alle de andre.
Hvis du sletter aktiviteten pa et af laerestederne, sletter du aktiviteten pa alle leerestederne.

Dette geelder kun aktiviteter, der er oprettet pa baggrund af en hel sggeliste, og ikke
aktiviteter, der er oprettet pa baggrund af et enkelt lzerested.

Hvis du derfor skal lave opfalgning pa aktiviteten, redigere eller slette aktiviteten pa et eller
flere af laerestederne, bar du derfor oprette en ny aktivitet pa selve leerestedet. Sa kan du i den
nye aktivitet lave separat opfglgning og indtaste uafheengig af masseaktiviteten pa hele
sggelisten.

1C



3: Oprettelse af maerker og tilknytning af maerker til aktiviteter

Y

Af fRIl gende skbPrmbill ede af oOMine aktivitetero
aktiviteter er knyttet et maerke:

3 https://pplus.emu.dk - Mine aktiviteter {A01}, Praktik+ {(ANNEG36A) - Microsoft Internet Explorer =& |5|
A ; =T, - '®) ¥y Sidste ) ) ] - ; T
_,j Forside E[ Mine aktiviteter — +/ Seg 5 s @H=lp | = = Ekstra vindue f Administration ._i Log af
Kvikssg Sy Segeliste | LI
Mine aktiviteter =
My aktivitet | Ticksforkrug | Se Ikun uatziutteds VI ak-[i\.'itgterlalle dlace ﬂ tilhage og Ialle dage LI frerm.
Startdato v a Opgave ¥ . [arested s sogeliste v a Fontakiperson v o Vedrarende ¥ & Masrike ¥ & Status ¥ a Bemasrkning ¥ &
02/03-2007 00:00 Send Korte aftaler p& 1430 (sageliste) Infarmationsmateriale Flanlagt
materiale
01/03-2007 10:00 Bessg/made  Superbrugsen Budolfi Plads Feter Gahrial Uddannelsesaftale Flanlagt
01/03-2007 00:00 Kontakt Laage Mick Rasmussen Anette Fraktikpladskampagne | sundh.sekr [S] Planlagt
|1DID1-EDDT 00:00 Kontakt Fysioterapeuterne Birgit Espensen fklaus Praktikpladskampagne | sundh.sekr [S] Planlagt  Interesseret fra 2007
Cannerslundvej IS Jensen

Et maerke kan veere yderst effektivt til at identificere en aktivitet som vaerende knyttet til en
bestemt kampagne eller et bestemt projekt.

Mange skoler har igangveerende AER-projekter, og en del AER-projekter er landsdsekkende.
Nar man skal afrapportere resultatet af projektet, er det meget enkelt at lave en sggning pa de
laeresteder, man har haft aktivitet pa og knyttet det pagaeldende meerke til.

Man opretter et mbrke i Administrationsmenuen

Zf'Forside {F01), Praktik + {(ANNEG36A) - Windows Internet Explorer

£ https: ffpplus. emu.dk/plspplus/FOL. vis 'I %

\ ) =T .. - i@ # Sidste ; \ ) ; - ’ o
_n Faorside E[ Mine aktiviteter ’~ Say L p—— & Hislp . = = Ekstra vindue f; Administration ..i Log af
kyiksag I S0y j Sageliste I g Aktivitetsrmaetker LI
Branchekodelister _|

Brugere

Myheder
Fastnummerlister
Skaler
Uddannelseskodelister

\ilearn nB CVD ne (TIF mricDD |

Kikp- ONyt mbPrkeo og indtast navn p- det Bnsked
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{f'l:lpret,.-"vedlighold aktivitetsmaerker (U18), Praktik+ {(ANNE385X) - Windows Internet Explorer

e https: {fpplus.emu.dk)plspplusiU1E. vis 'I %
AL =T, . ) i Sidste . . ' o T
u) Forside E Mine akiiviteter s Sen — cageliste @ Hijzelp = EE Ekstra vindue f& Administration ._i Log af
Kiiksag | 5 j gsgeliste | =l
Opret aktivitetmaerke LI

Meerke ISundh.Sekr

Beskrivelse yeerke til praktiksteder i forbindelse med den ;I
zkolehazerede uddannelze
Sundhedsservicesekreteer .

=
Antal tegn tilbage :|4

Skoler L) T

" Personlig

¥ Egen skole

" |andsdeekkende
" Flere skoler

Kategori

| Fiern |

Status ¥ Akdiv

Gem Fortryd |

Mzerket kan have et navn pa hgjst 20 tegn.
Der kan knyttes en uddybende beskrivelse til maerket.

Herefter skal man veelge, om meaerket kun er til personlig brug, eller om alle kolleger pa ens
egen skole skal kunne bruge det.

Hvis man skal have oprettet et landsdeekkende maerkei s om f . e kOs4./ 005EOF,U der b
oprettet til EI-Fagets Uddannelsesnaevn i forbindelse med et landsdaekkende AER-projekt,

skal man kontakte en af Uahisdatkkende Maerkekkan akvenddéso n s u
af alle.

Herudover kan der oprettes et flerskolemaerke, som kan anvendes af en specificeret reekke af

skoler. Et flerskolemaerke skal ogsé oprettes afenaf UNI1 ACés Prakti k+ konsu
Et flerskolemeerke er oplagt i den situation, hvor f.eks. et AER-projekt er sggt hjem af flere

skoler i feellesskab uden at der dog er tale om et landsdaekkende projekt.

Nar maerket er gemt, kan man veelge det og haefte det pa aktiviteter - bade pa leeresteder og
ved masseaktiviteter:

Klkpaveerdi | i st en ud for oMbPrkeo p- siden 0Opret a
meerket til aktiviteten:

12



e pretfret aktivitet (A02), Praktik+ (ANNE636A) - Microsoft Internet Explorer er leveret af ah

. . o 4 Sidste : =Y : f I
|{h Forside E Mine aktiviteter /O Sag L @ Hizlp = % Ekstra vindue Administration 3Bl Log af
Kyiksag Sagy Sageliste | V|
Opret aktivitet

A Aktiviteismerker (V12), Prakiik: (ANNE636A) ... [— | 71 [X]

“edrarende Find eleverfzerlings -

Aktivitetsmaerker

Opoave | Wortakt v |

Meaarke I [L] AERS002929 [Uddannelsesnsevnets AER-projekt "Praktikpladsdialog”.
[L] EFL-04405

Startdata I J "R | [L] KK C-udd. [Kundekortaktcenteruddannelzen. Godk. og udd aftaler. 241
[L] TIB27 [4ER-projekt 2005108

Slutdato | J K| / [L] WY S-karava [Ser-projekt for ViS-omrScet]

. [5] ELEY-atare [AER-projekt 50-02-922 Slutdata 1. juli 2007]
Pamindelsesdato I J ki [S] Erhrv prak. [Har vist interesse for erhvervapraktik for HG2]

n [S] revizsion06 [Projekt AER - senior]
Bemaerkning | / [S] SKP WFU 06

MNotater [5] sundh.sekr
| / [=] @konomi [Dpspgende arbejde]

Alle Praktik+ brugere kan veelge alle landsdeekkende meerker.

Flerskolemaerker kan veelges af alle brugere pa de skoler, der specifikt har faet adgang til
meerket.

Skolemeerker kan veelges af alle Praktik+ brugere pa samme skole.

Personlige maerker kan kun veelges af den bruger, der har oprettet maerket.
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4: Grundsggning

Inden man gar i gang med at lave avancerede sggninger i Praktik+, kan det vaere meget

hensi gt smbpssigt at | Pre sine 0egneodo godkendt e
sammenhaeng forstas som et firma i ens eget lokalomrade, som er godkendt til at uddanne
el ever inden uddannelsens o0egeno

Folgende sggning gnskes udfart:

Hvilke leeresteder pa Bornholm er godkendt til at uddanne elever inden for mekaniker-
uddannelsen?

Veelg leerestedssggning (se afsnit 1) og udfyld med postnummerintervallet 3700 1 3790 samt
uddannelseskoden 1500 mekaniker. *

Kl'i k p- ONPsteo.

= Seg efter l@resteder (SL1), Praktik+ (ANNE3B5X) - Windows Internet Explorer |E|
t https emu.dky = i

/% Forside guiue sktivitster | Seg llj::’im @Hi=p | 5 Eksts vindue f’Mministration offLog at
Kviksag ] ﬂ Sageliste V|
= D er her &

1. Grundsagning 205 nde 3.5 nds B
- Larestedar ‘ SBge eder | S8 er ‘ | S |
Sagekriterier

L=restedar

Mavn Kommune J Region £

Adresse Antal ansatte Stiftelsesdato

Postnumre Postm Brancher Srancher J

Liste | ————————— v Lists ~

Supplerende grundsagningshriterier

Godkendelser
{;:j&e;:ti ‘Godkendt til Uddznn. 1509 J

£ .
- |
o E—
@ Virksomheder
[E] Segelister

I v
I & Internst I ¢y - ®m7Ee -

! Se ogsé bilag 1 om oprettelse og anvendelse af postnunimaerchekodeog uddannelseskodelister samt bilag 2, der
introducerer detaljeret til selve grundsggebilleslet .
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Hvis man ikke kender den aktuelle uddannelseskode, kan man fa hjeelp i veerdilisten ved
oUddannel seo.

Vbrdilisten er den |ille firkant med 3 prikker

KIl'ik p=- vbrdilisten, skriv mekaniker og klik p

3 https:/ /pplus.emu.dk - Uddannelser og o | Ellil
r Uddannelser og specialer Info = Nar man markerer uddannelsen mekaniker,
Ll

chariker Sug vises uddannelsens specialer under den
vandrette streg.

1170 Finmekanikeruddannelsen

1 270 Flymekaniker

i1 500 hMekaniker . Q

1120 Skiomerariler Hvis man gnsker kun at sgge pa et bestemt

1245 Lastvognamekaniker (01 .08 2005) . . .
speciale, - f.eks. kun mekaniker og ikke

ogsa automontgr, kan man klikke pa

special et og truklkke p=

Og hvis man kender bade
uddannelseskoden og nummeret pa
specialet, kan man helt undga at bruge
veerdilisten og indtaste direkte som 1500-2.

e Tra T anelse elier betegnelse
1 Automartar
2 Mekaniker

S
(

ittej | [ Tired o k|| Fortrya |

Som det fremgar af skeermbilledet ovenfor, vil uddannelser, som er lukkede for optag, vaere
markeret med rgdt og med den dato, hvor de blev lukkede.

Endelig skal man veere opmaerksom pa, at Praktik+ i grundsggebilledet som udgangspunkt
sager efter laeresteder, som har EASY-P status aktiv, og som er | normal drift i altsa ikke

under konkurs eller i likvidation, og hvor modervirksomheden ogsa har status aktiv og er i
normal drift.

4.1: Sggeresultat

Sggningen efter mekanikerleeresteder pa Bornholm giver den 27. jan. 2011 et resultat pa 20
laeresteder, hvilket fremgar af side 2 i sggewizarden:
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{= Sog efter leresteder - supplerende ssgemuligheder, (SL.2), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer

t https: fipplus.emu.dkiplsipplus(SLE. vistp_soli_id=263878p_kaldt_fra=SL1&p_antal_res=20

/y) Forside gliredmvme‘nel ) sag ll%‘em & Hi=lp

L__’;F = Ekstra vindue annsuam

Kviksag sig | v

= D er her

2. Supplerands
sagemulighedar

[ ~ Anvendte segekriterier

= Resultat

M=d de anvendts grundsagningskriterier giver mnWﬁBﬂa\

= Supplerende segemuligheder ( )

SN~—0U_"—

Find lzresteder. ..

™ med aftaler

" uden igangv=rends aftaler
" uden givne godkendslsar
" med givne aktiviteter

Her Ivises en ko Torklarende ieics? amkring
00 S8GNING S0M Musen MJler henuer. s
0e7 7 V2IgHen SEgAINg 0F Musen &
anseisieds | vindust vises den forkianende tekst
e harer Bl cen 3igt sagning

p—|

t https: | {pplus. emu. dkfpls/pplusiSLe  vis?p_soli_id=372328&p_back=1

| 0i \sitse Os R3f goer

at

Seg efter leresteder - segeresultat (SL4), Praktik+ (ANME385X) - Windows Internet Explorer

., - o " Sidste - a - 3
'y Forside gmdmwmu - S ﬁ & Hi=ip = 5 Ekstra vindus jmﬂsuam Fr'Lngaf
Kuiksag Seg ﬂ ) vl
(=] Du er her
[_\-/ Anvendte segekriterier 0
1
=l Resultat 20 Iz 13:10
Wiser 1t 15 =7 | alt 20 lmresteder. Gitiside:| ¥
CVR-nr. Lb.nr. MNewn Adresse Postnummer Th.nr. Status
17402872 i Serens Awtomobiler ViSaren Somimer BRGM NIELSENS V 126 3700 Renns 58510080 Alkctivt
© 55184711 10 Titan Lastvogne A'S Industrivej 14 3700 Renns E£gg51022 Alkctivt
31415330 1 Autoforum Bornholm Aps Industrivej 14 3700 Renne 56330740 Alkctivt
™ 20BEz43T 1 H.B. Service V¢ Henrik Bloch Andersen Lundsgardswej 1 3700 Renns 21453488 Allctivt
r BiE5i419 1 Bech-Hansen & Studsgaand Sarviee Center A5 Vesthawnsvej 4 AT00 Renns 56931650 Alkctivt
15509104 1 Autohuset Bomnholm A/S Zshrtmannsvej 45 3700 Renns 58352047 Alctivt
r 5EZET9IS 2 Bilhusst Bornholm A5 Zshrtmannsvej 98 3700 Renns BA9E9252 Aktivt
© 55287315 4 Bilhuset Bornholm A/S Akirkebyve 51 3700 Ranns 53554110 Aktivt
I T40658Z8 1 Koring Og Lund I/5 Akirkebyve] 57 3700 Renns EG2ET400 Alkctivt
I soT03M12 1 Myboes Auto Aps Bcirksbyvej 64 3700 Renne 58952650 Aktivt
28358804 i Midtbornholms Aute ASS Brovangsn 20 ATZ0 Askirkeby EGSTEE0E Alkctivt
15341734 1 Birkelund Awto V/ Mogens Andersen Browvangen 21 ATI0 Askirkeby EG9TEEZE Alkctivt
r131338eT 1 Autchjernet ¥/ Hans Jemn Mouritsen Avlsbrugerve) 4 3720 Nekse EB452708 Alkctivt
I EE2ET9I5 1 Mexe Autovsrksted A5 Falckvg 1 3720 Neksa 45322537 Alkctivt
I 2TTB428T 1 Halle Lou Maller ¥/ Henrik Clausen Smallegade T 3730 Neksa E3452404 )
Viser 1 6 15 af i alt 20 eresteder. 8 ti sidef( || nmsetse |
(=] Funkticner P
N\
Mamerate | Gommemernger | setmemersge | vene |Gem  [me wi zom [1530 p2 Bammaim| ) cem
Winlsagellae }ﬂiﬂl\L Auancarel | Skizagelie | Owerfer |alk »+ | i segelisten til / vl Cuerier
Udskrivalle Gensag |\ Kopier |zl | i segelisten til bmgerenl v|J Kipler |

fuerart

e Internet

Sy EmTER v
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Veer opmaerksom pd, at skeermbilledet ovenfor kun viser de farste 15 af de 20 leeresteder. Klik
p- ONPste 150 for at se de resterende.

SBgelisten kan gemme

] d efeletavn, f.
nederst p- siden. | ndt

unde n
ast e navn og Kkl

r et sige
det wvalgt

4.2: Forny sggningen jeevnligt T gensgag

Leerestederne pa en gemt sggeliste opdateres hver iszer lgbende, hvad angar
uddannelsesaftaler samt evt. nye godkendelser eller passivering af godkendelser pa
lzerestederne, sddan at man altid leeser aktuelle oplysninger pa laerestedet, hvis man klikker
ind pa det og f.eks. undersgger leerestedets godkendelser og uddannelsesaftaler.

Men da den genererede sggeliste er stationger, hvad angéar de konkrete laeresteder, der
optreeder i den, bgr den ajourfgres jeevnligt. Der kan, siden sggningen blev udfgrt, veere
kommet nye godkendte leeresteder til, og disse optraeder ikke pa sggelisten.

For at lette en gensggning med praecis de samme sggekriterier, som oprindelig blev anvendt,

kan sBgningen gentages ved at klikke p- 0GensQBg
sggeresultatet.
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5: Specialsggning: Leeresteder uden igangveerende aftaler

En klassisk tilgang til det opsggende arbejde er at tage udgangspunkt i de leeresteder, der er
godkendt til ens Oegeno uddannel se, men som akt

Man kan i en og samme sggeproces bade fremsgge de godkendte laeresteder inden for en
bestemt uddannelse og et bestemt geografisk omrade og samtidig undersgge, om der i dette
sggeresultat findes leeresteder, som aktuelt ikke har elever i gang pa den pageeldende
uddannelse.

Folgende sggning gnskes udfart:

Hvilke leeresteder i Aalborg er godkendt til at uddanne elever inden for mureruddannelsen, og
hvilke af disse har aktuelt ingen elever i gang pa mureruddannelsen?

Veelg leerestedssggning og udfyld med postnummerintervallet 9000 - 9220 samt

uddannel seskoden 1350 murer KIl'i k p- ONPsteo.
P- sBgewizardens side 2, o0Supplerende sBgemulig
igangv Prende aftalero. Knappen o0Vis sfBgelisteodo bn

&) Sog efter leresteder - supplerende segemuligheder (SL2), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

/

t https emnu.dk. =
A ; 3 [ - ( iy Sidste ; m ; f L )

_l\ Forside E[ Mine aktiviteter p Seg + sageliste @Hiz=lp | = = Ekstra vindue Administration Q.’i Logaf
Kvikseg il ﬂ Sageliste | v|
= Du er her /

1. Grur ing 2. Supplerende R
‘ Leerest %’ segemuligheder ‘ AETEEEELA ‘

Anvendte sagyélen'er Unavngiven segeliste, oprettet 31/01-2011 15:25

= Resultat

Med de anven

grundsagningskriterier giver sagningen 26 laeresteder

+ uden igangvarende aftaler

" uden givne godkendelser

" med givne aktiviteter

Segningen finder lssresteder, hvor der
pa baggrund af de valgte segekriterier
IKKE findes igangvaesrende
uddannelzesaftaler. Der kan dog pa
lserestedet alligevel vasre VFU- eller
delaftaler under skolepraktik pa
lz=erestedet, idet dizse ikke tasller med
=om ordingre uddannelzesaftaler.

Ryd fefter | < Formi

P- side 3 i sRgewi zarden,
uddannelseskoden for mureruddannelsen, 1350.

OSupplerende sBgekrit

Arsagen er, at leerestederne sagtens kan veere godkendt til flere uddannelser og ikke kun
mureruddannelsen. Men det er kun godkendelsen til murer, der gnskes undersggt for ikke
igangveerende elevforhold.
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{= Seg efter lzresteder uden igangvarende aftaler (SL3B), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer,

t https:/ipplus.emu.dkiplsipplusfSL3E. vistp_soli_id=148768p_kald:_fra=SL2&p_antal_res=26

/h Forside EIMine aktiviteter pSmg #) Sidste & Hizlp “:i‘i 5 Ekstra vindue /Administraﬁon

d." Log af

+— sogeliste
Kvikssg | Seg |j

Segeliste |

v|

= Du er her

2. Supplerende

segemuligheder

1. Grundsagning
Leeresteder

‘ 4 Segeresultat ‘

' 3. Supplerende
‘ saygﬁerier ‘
4

4
Anvendte sagekriterier Unavngiven segeliste npreﬂeyﬁm—QD‘l‘l 15:25

V4

/

= Resultat

Med de anvendte grundsegningskriterier giverssgning}/ﬁ leeresteder.

=] =

ler uden iganc de aftaler

Paen af felgende uddannelser Lesresteder uden igangvasrende aftaler.

1350

J Tiffej |

Segningen finder lesresteder, hvorunder
der ikke findes igangvasrende ordinsre
uddannelzezafialer.

Uddannelse (og spec.)

MB: Der kan dog pa lerestedet veere
WFU- eller delaftaler under skolepraktik,
idet dizze ikke teeller med som ordinsre
uddannelzesaftaler.

|

|

<< Forste

< Forrige (mm

Ryd felter

Tidstoronug ca. 0 sekund(er)

KI'ik p- ouUdf RBro
Af de 26 godkendte lzeresteder er der aktuelt 14, som ikke har elever i gang pa
mureruddannelsen:

{2 Sog efter leresteder - sogeresultat (S1.4), Praktik+ (ANNE6364) - Windows Internet Explorer

thttps:,l’,l’pplus.emu.dk‘I'pls,l’pplus,l’SL‘t.vis?p_soli_id=35142&p_back=J g )
- ; EI ’ - ¢ Sidste ; WL ) / - ) I
\h Forside Mine aktiviteter p Seg + sageliste @ Hjzelp = % Ekstra vindue Administration .’ Log af
Kviksag | Seg |ﬂ Sogeliste | v|

=

Du er her

1. Grundsagning
Leeresteder

2. Supplerende
segemuligheder

9

. Supplerende
segekriterier

‘—" 4. Segeresultat ‘

I_\We sogeKIiteneT 51051 Udiare s60niNg, oprefiet 31/01-2011 15.26
N\

Resultat

14 lzeresteder (0 |T)arkeredej:. redigeret 31/01-2011 15:28

Viser 1til 14 afi alt 14 laeresteder.

Viser 11l 14 a er.
CVR-nr. Lb.nr. Navn Adresse Postaummer Tifnr. Status

I~ 10731674 1 Fliser Og Form Vi Benny Clausen Bygaden 36 9000 Aalborg 98180048 Aldivt
™ 26174287 1 Murerfirmaet Claus Larsen Frederik Obels Vej 23 9000 Aalborg 40928851 Aldivt
[~ 29690162 2 Alliance Byg Aps Frederiksgade 8 sh 9000 Aalborg 20346270 Aldivt
™ 31178746 1 Klarup Murerforretning Aps Hobrovej 45 9000 Aalborg 983168124 Aldivt
[~ 29355870 1 Malholm Murerfirma Malholmsvej 43 9000 Aalborg 22627838 Aldivt
[~ 30325303 1 Murermester Jon Balle Stormgade 4 stth 9000 Aalborg 25360024 Aldivt
[~ 28114923 1 Murermester Mads Hjuler Aps VESTRE ALLE 7, 1. TH. 9000 Aalborg 20241960 ARtivt
T 29357490 1 Hansen-Byg W/ Thomas Hansen Vesterbro 87 5 9000 Aalborg 22140087 Aldivt
[~ 12563795 1 Murer- & Kloakmester Jan Dam Letvadve] 30 9200 Aalborg SV 958189897 Aldivt
[~ 47314219 1 Bygmester Henning Klitgaard Mibevej 146 9200 Aalborg SV 958188933 Aldivt
[~ 29391599 2 Aalborg Kekken Forum Aps. Stenbukken 18 9200 Aalborg SV 98101797 Aldivt
I~ 10571197 1 Murermester Keld Sarensen & San Carl Rothes Vej 184 9210 Aalborg 5@ 98148331 Aldivt
[~ 58580819 2 Jarn Fjordbak Olesen Aps Vissevej 137 9210 Aalborg 3@ 98317671 Aldivt
T 26763398 1 Murermester Bent Sarensen Vembve]j 3 9220 Aalborg @st 98291337 Aldivt
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Ogs—- denne sBgeliste kan gemmes under et sigend
igangveerende elevera

Hvis man gemmer sggeresultatet, kan man pa et senere tidspunkt finde sggelisten frem, klikke
p- 0GensRgo faomlatesetresaltdtet med de samme s@gekriterier.

Herved kommer samtidig bade evt. nygodkendte leeresteder med i det farste trin af
sggeprocessen, og det vil veere de laeresteder, der pa gensggningstidspunktet ikke har
igangveerende mureraftaler, der kommer med i resultatet.

5.1: Sggekriterier

Hvis man gnsker at gensgge pa kriterierne fra en gemt sggeliste og har glemt hvilke kriterier,

man oprindelig sRBgte p-, kan man kli kke p=- fane
sggeresultatet. | den forrige sggning vises fglgende kriterier:

e Seg efter leresteder - sogeresultat (SL4), Praktik+ (ANNE3B5X) - Windows Internet Explorer,

EEX
£ https e, ok, 4|
A = [ # Sidste 3 f.
_lj Forside E Mine aktiviteter ’:) Seg o sogeliste @ Hizlp == % Ekstra vindue Administration tri Log af
Kuiksag Seg ﬂ Sageliste V‘
5] Du er her y

— ‘ 4. Segeresultat

= Anvendte segekriterier 1350 i Aalborg uden igangveerendd, oprettet 22/10-2009 12:12

Grundsasgning

EASY-P-status (leerestad) o Aldiv

Min. postnr. (lerested) : 9000 Aalborg
Max postnr. (lzrested) o 9220 Aalborg @st
EASY-P-status {virksomhed) o Akdiv

Kun godkendte lseresteder o Nej

Uddannelse (og spec.) © 1350 Murer

Specialsegning, Leresteder uden igangvarende aftaler (SL3B)
Uddannelse (og spec.) © 1350 Murer

=] Resultat 17 lzzresteder (0 markerede), redigeret 22/10-2009 12:12

5.2: Minisggeliste

For hurtigt og uden for mange muse-klik at kunne bladre lserestedernes godkendelser og
uddannel sesaftaler igennem, kan man med fordel
OMi ni sBgel i s tstdfanktforisfeleted sogersllatsiden:

r 47814219 1 Bygmester Henning Klitgaard Nibevej 148 9200 Aalborg SV 98188933 Aldivt
r 15213485 1 Palle V. Hansen. Aalborg A/S Thorndahlsvej 8 9200 Aalborg SV 98180266 Aktivt
r 10571187 1 Murermester Keld Sarensen & San Carl Rothes Vej 184 9210 Aalborg 50 98148331 Aldtivt
r 58590819 2 Jarn Fjordbak Clesen Aps Visseve] 137 9210 Aalborg S@ 98317671 Aldivt
Viser 1 til 15 afi alt 17 lzeresteder. G4 il side - Naeste 15 >>
= Funktioner
- Gem markeringer | Slet markerede | Vend markering ‘ Gem alle + | i segelisten som |1350 i Aalborg uden igangvasrende Gem
Minisegeliste |) Dan flettefil | Avanceret... | Slet segeliste ‘Oveﬂﬁr alle v | i sagelisten til ‘1500 pa Bornholm v‘ Qverfer |
o= Genseg | Kopier i sagelisten til brugeren ‘ V‘J Kopier |
<= Farste = Forrige

N-r minisfRBgelisten er |l ukket op, s kal man vblge
uddannel sesaftalero, hvorefter man kan bl adre d
klikke pa laerestedet i minisggelistens oversigt.
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{2 Minisageliste (508), P... [2 |[8][X] [ Lerested - gadkendelser og udd:aftale a B5X) - Windows Internet Explore
2| hitps - | &] https " |3

» ; . i ) # Sidste - T ) ) o
Jj Forside E[ Mine altiviteter e Seg e @ Hjelp . = % Ekstravindue /Admlmatralmﬂ .i Lo
Kuiksag Seg lJ Segeliste |

~Virksomhed CVR Kontalipersoner (1) ~ CVR Regnskab (Nej)
=]

Ag

a Leerested CWR Kontaktpersoner (1)
KM Byg VI Kim Madsen

Bygmester Henning Klitgaard CVR-nr -Lb.nr - 47814219-1
Nibevej 148 Tif-nr. . 98188933
EASY-P-status - Akdiv
9200 Aalborg Sv Antal ansatte © 3
Branche . 412000 Opfarelse af bygninger
Stiftelsesdato . 01/10-1973

Aggerholm Aps Under

ol
Kaonkurs

o Fliser Og Form Vi Benny
Clausen

" Murerfirmaet Claus Larsen

o~ Lykke Madsen Aps Under

Kankurs hklitgaard@home2 gvdnet dig=]

" Klarup Murerforretning#ps
€ Malhelm Mursrir Supplerende oplysninger
" Murermester Jfin Balle

Vispdkort | Besagsbianket
" Murermegfer Mads Hjuler Aps

e culteporpve), Aalnorg A/S Kontaktpersoner (0) < Aktiviteter (0} Fritekst (0) Indtastning Godk. og udd.aft. (4) < Fuld oversigt

Udd  \Version Betegnelse Speciale Betegnelse Udieb Godk antal  Henv FU  Svar FU Antaligv. at  Status Senestsndret af
- I ¥ % - v 1 v
& Bygmester Henning Kilgaard 1350 1 Hurer 1 lurer 30/05-2010 1 31105-2005 0 ARty 01/06-2008, HVT / 202
£ PalleV H salborg A4S 1350 6- Iurer 2 Flisemontar 1 01/07-2008 0 Aktiv - 04/06-2008, OPE /148
alle V. Hansen. Aalborg 1390 4- Trafagenss byggeuddannelse 1 Tomrer 1 10/08-1999 o Aldiv - 09/05-2006, EAP /878
¢ Burermester Keld Serensen & 1280 1-3  Treefagenes byggeuddannelse 1 Tomrer-snedker 1 10/08-1999 0 Passiv 09/05-2006, EAP | 678

Tidsfororug ce. 2 sskundier).

" Jarn Fjordhak Olesen Aps

For at se elevhistorikken skal man klikke pa den konkrete godkendelse og leegge meerke til
afslutningsarsagerne for de historiske praktikforhold.

Er eleverne blevet udleert (i givet fald har de kode 1101 som afslutningsarsag), eller er
aftalerne afbrudt i eller efter prgvetiden?

En afbrudt aftale betyder selvfglgelig ikke ngdvendigvis, at det er eleven, der har veeret noget
ogalto med. Men det kan i hvert fald give stof
under afslutningsarsag:

[ < Kontaktpersoner (0) \<Ak1i\riteter (m \<Frilekst (m \<Indtastning >/Gorlk. og udd.aft. (3) \< Fuld oversigt

Udd. ersion Betegnelse Speciale  Betegnelse  Udlab Godl. antal  Henv, FU Svar AU Antaligv. at.  Status Senestandret af
1380 1- Murer 1 Murer 30/05-2010 1 31/05-2005 ] Aktiv - 01/06-2005, HVT 1202
Begranshinger it godkendelsen:
1305 Ufagl.medhjelp kraaves
Igangvaarande praliticforhold
CPR-nt. Per.start Per.slut lYer. Aftaletyper Ark. skole Arr.skole Afsl &raag
Historiske praktilforhold

Status

CPR-nk. Pert.stait Per.siut Ver.  Aftaletyper Ark.skole  Arstfle  Afsidrsag \ Status

30/05-2005  30/06-2005 1082 202 202 3
0908-1999  27/09-2002 1001 1011 202 202
28007-1997  29/09-2000 1001 202 a0z Passiv
27012-1995  21/02-1996 1001 202 202

[T R

| ovenstaende eksempel, som er hentet fra et andet leerested, har der ikke vaeret elever inden

for mureruddannelsen siden sommeren 2005, og afslutningsarsagen pa den seneste elev er
1132.

Hvis man ikke kender koderne pa aftaletyper, arkivskole og arrangerende skole samt

afslutningsarsager, kan man holde musen hen over koden, sa der kommer en mouse-over
tekst frem.

Denne viser, at 1132 betydedendAfetnasliediogpth bavfe tv ierfl
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6. Specialsggning: Laeresteder med aftaler

Da de fleste uddannelser i de seneste 1 - 2 ar desvaerre har veeret karakteriseret ved en
nedgang i antal aftaler, kan det vaere meget vigtigt som minimum at forsgge at fastholde
interessen for at uddanne f.eks. temrere pa de leeresteder, som har elever ansat.

En metode til at vedligeholde denne interesse kan f.eks. veere at kontakte de leeresteder, der i

snarlig fremtid uddanner elever med henblik pa at tilbyde dem hjeelp til at finde en ny elev.
Kontakten kan f.eks. ske i forbindelse med, at der udsendes praktikerklaering til leerestedet.

6.1: Leeresteder med igangveerende aftaler, der slutter i given periode

Folgende sggning gnskes udfart:

Hvilke leeresteder i Vejle er godkendt til at uddanne elever inden for Traefagenes
Byggeuddannelse, speciale tamrer, og hvilke af disse udlaerer elever inden for tamrerspecialet
de farste 3 maneder i 20117?

Veelg leerestedss@gning og udfyld med postnummerintervallet 7100 i 7120 samt
uddannelseskoden 1390-1, TRBRmrer . Kli k p- ONPsteo.

P- sBgewi zarden gem2) i g8epdplreér ewmdgesB mul i ghe
KI'i k p= ONbPst ec‘)
P- side 3, 0Suppl er endo@0lld BgBa0Bll somevistiirdervalfelternedt ast e
ved OAftalens sl ut datlo ov,e dd eorU dvdral ngneeslg sieeklibdkas gi 3s90e c .
odf Bro.
fj https:/ /pplus.emu.dk/?p_soli_id=26387&p_kaldt_fra=SL2&p_antal_res=48 - Sag efter |;eresteder med - Windows Internet ;Iilll

_hForside E[Minealdiviteter pSsg ‘lg:jgs:ﬁste @Hjaelp 7,; %Ekstra\ﬂ'ndue f}\dministraﬁon Q._’iLogaf
K\ﬂ'kssgl— Seg |ﬂ Sogeliste | =l

=] Du er her =

3. Supplerende
_,‘ pplerel

segekriterier

eresultat ‘

| ~" Anvendte segekriterier Unavngiven segeliste, opreftet 30/01-2011 16:11 |

= Resultat

Med de anvendte grundsegningskriterier giver segningen 48 laeresteder.

= Laresteder med aftaler
; Lesrested d aftaler. -
Aftalens startdato (interval) | | SEEEIE AT ELE 2R _|
I Aftalens slutdato (interval) |D1u111 |310311 I 'j:rgglrﬂrgezqs?:;; l:;:::e:z;ﬁ;:clf;ll-lnn;rer
Arrangerende skole | J de givne kriterier.

Segningen kan f.eks. bruges til at finde

Aftalerne skal veere pa en af felgende uddannelser et Caloton
L P g =snart er udlarte og hvor nye elever

Uddannelse (og spec.) I J Tilfaj | maske kan anszsttes.

De aftaler, der sages pa:
1} Ma ikke vaere annullerede eller

underkendt af fagligt udvalg
2) Behaver ikke vasre igangvasrende
(afgeres af det datointerval brugeren

=eQEr pa)
Fiern | L)

Aftalens slutdate er pericde-slut, med
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| dette tilfzelde er det ligegyldigt, hvornar aftalerne er startet, og hvem der er arrangerende
skole. Det er ogsa ligegyldigt, om aftalerne er af den ene eller anden type.

Det, der gnskes sagt pa, er udelukkende kriterierne om, at aftalerne skal veere indgaet pa
traefagsspecialet tamrer, og at de skal slutte i Igbet af 1. kvartal 2011.

En sggning af denne type bgr altid veere fremadrettet i kalenderen, for at man kan veere sikker
pa, at aftalerne faktisk er i gang dags dato. En afsluttet aftale behgver nemlig ikke at betyde,
at eleven er udleert. Aftalen kan f.eks. vaere opheevet i eller efter prgvetiden.

Hvis man sgger pa et slutdatointerval, som ligger fgr dags dato, vil alle aftaler, der har en
afslutningsarsag i denne periode komme med, - altsa bade elever, der er udlzerte, og elever
med afbrudte aftaler.

Hvis der havde veeret korte aftaler eller f.eks. skolepraktikelever i delaftale under skolepraktik
pa et af de leeresteder, der var med i grundsggningen, og deres aftaler havde sluttet i Igbet af
1. kvartal 2011, ville disse lzeresteder ogsa vaere kommet med i sggningen.

Der kan derfor i denne sggning findes laeresteder med aftaler, der slutter, uden at det
ngdvendigvis betyder, at eleverne bliver udleert.

6.2: Om ordineere aftaler:

Hvis man ikke vil have leeresteder med i sggningen, der f.eks. kun afslutter en VFU eller

del aftale under skolepraktik, skal man i feltet
1002, Ordineer praktikvej. Ny mesterlaereaftaler vil stadig komme med, da disse ogsa er
ostempleto med 1002.

6.3: Leeresteder med igangveerende aftaler dags dato

Hvis man i stedet er interesseret i at undersgge, hvilke af de godkendte leeresteder der har
igangvaerende aftaler pa temrerspecialet dags dato, skal man pa side 3 i sggewizarden
indtaste dags dato i bade slut-intervallet for aftalens start og start-intervallet for aftalens slut pa
falgende made:
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,f_.; https:/ /pplus.emu.dk/?p_soli_id=26387&p_kaldt_fra=5L2&p_antal_res=48 - Sag efter |resteder med - Windows Internet Expl - |5 |1|

. - - =
'lj Forside E[ Mine aktiviteter p 569 ‘l grladgss}ﬁste @ Hijzelp f % Ekstra vindue f}\dministraﬁon d.’i Log af
Kuiksag | Seg |ﬂ Sageliste | =l
= Du er her =
1. Grund a ' 3. Supplerende |
‘ Leere ‘ ‘ sogekriterier ‘ & EEEESE]
| ~ Anvendte segekriterier Unavngiven segeliste, oprettet 30/01-2011 16:11 |
]
= Resultat
Med de anvendte grundsegningskriterier giver segningen 48 laeresteder.
= Laresteder med aftaler
Aftalens staridato (intervd)) | [root17 Lesresteder med afialer =
o Saqgningen finder lssresteder, hvorunder
Aftalens slutdato (interva |300111| | der er registreret afaler, som opfylder
Arrangerende skole ] 1= de givne kriterier.

Seqgningen kan f.eks. bruges til at finde

Aftalerne skal vaere pa en af falgende uddannelser e S C T
P a =snart er udlarte og hvor nye elever

Uddannelse (og spec.) I J Tilfgj | maske kan ansssttes.

De aftaler, der seges pa:

1) M4 ikke vasre annullersde eller
underkendt af fagligt udvalg

2) Behaver ikke vasre igangvasrende
(afgeres af det datointerval brugeren

=eQEr pa)
Fiern | g&rpa)

Aftalens slutdate er pericde-slut, med_

| dette tilfelde er det ligegyldigt, hvornar aftalen er startet, bare den er startet fgr dags dato.
Pa samme made er det ligegyldigt, hvornar den slutter, bare den slutter efter dags dato.

De supplerende sggekriterier pa side 3 skal altsa forstas som kriterier, der opstiller

begraensninger for sggeresultatet. Jo flere kriterier, der gnskes opfyldt, jo feerre lseresteder vil
leve op til kriterierne.

6.4: Om aftalers afslutningsarsager

| denne sggning kan man endvidere sagge pa leeresteder med aftaler der har haft en bestemt
afslutningsarsag.

En saggning pa aftaler, der er ophaevet i eller efter pravetiden, kan f.eks. veere relevant, hvis
man vil lave en undersggelse af, hvilke faktorer, der reelt ligger til grund for en ophaevelse.

Man vil maske sikre sig, at man i EASY-P har faet registreret den nye kontaktkode
2912 oUforskyldt mistet aftale, bekrbPftet d.
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7. Specialsggning: Laeresteder uden givne godkendelser

| juni 2009 blev antallet af leeresteder i Praktik+ voldsomt forgget i fra ca. 70.000 til knap
700.000.

De 70.000 var de o0gamleo | presteder, som for de
til en eller flere uddannelser. Alle de nye produktionsenheder, der kom ind i Praktik+ i juni
2009, var karakteriseret ved ikke at veere godkendt til noget som helst.

Mange garvede opsggende medarbejdere er enige om, at man skal lave en stor opsggende

indsats over for dette uopdyrkede land, hvis man virkelig skal forgge antallet af lseresteder
med godkendelser og forhdbentlig ogsa igangveerende uddannelsesaftaler.

7.1: Leeresteder uden givne godkendelser inden for visse brancher

Hvis man vil finde de ikke-godkendte leeresteder/produktionsenheder, skal man lave en
s@gning pa laeresteder uden givne godkendelser.

Mediegrafikeruddannelsen er f.eks. et af de omrader, hvor det stadig er og har veeret sveert at
finde praktikplads.

Foalgende sggning gnskes udfart:

Hvilke leeresteder i Odense er ikke godkendt til men kunne teenkes at have potentiel interesse
i at blive uddannelsessted for mediegrafikerelever?

Nar man vil fremsgge disse leeresteder, skal man ikke i grundsggebilledet indtaste, at de skal
veaere godkendt til uddannelsen.

Man skal i stedet overveje, hvilke brancher der kunne veere interesserede i at uddanne en
mediegrafikerelev. Disse elever vil typisk finde ansaettelse pa reklamebureauer, i
multimedievirksomheder, pa dagblade eller grafiske tegnestuer - eller de er ansat i starre
virksomheders kommunikations- og informationsafdelinger.

Hvis man skal finde potentielle leeresteder til mediegrafikerelever, er det derfor ikke nok kun at
sgge pa én branchekode. Der ma laves en sggning, hvor alle relevante branchekoder indgar.

HUSK: Uddannelseskoder og branchekoder er IKKE det samme.
Her vil der blive vist, hvordan man udfarer sagningen pa leeresteder i Odense med mindst 5
ansatte og med branchekoderne 731110, reklamebureauer, og 5813, udgivelse af aviser og

dagblade, som eksempel:

Luk grundsggebilledet SL1 op, indtast postnummerintervallet og tallet 5 | fgrste intervalfelt ved
0OAnt al ansatteo.

Luk hereftervi r k somhedsbl okken op ved at klikkekep- tel
pa firkanten med det lille +
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Nar virksomhedsblokken er aben, indtastes 731110 og 5813 1 adskilt af komma i

indtastningsfeltet ved branche.?

Man kan lukke veerdilisten op, hvis man har brug for hjeelp til branchekoderne.

(& Seg efter leresteder (SL1), Praktik+ (ANME385X) - Windows Internet Explorer Il r5_<
t https ermu, dk; % ]
CyForsite [ Mine skeviteter ) S0 L I T = “REkstis vindus /¥ Administration off Log =t
Kuikseg s || Segeliste | v
(=] Dhu er her
1. Grundsagning 2. Supplerends s
— | LEIESI&:’EI : | segemuligheder | | | | CoE |
Segekriterier
Lzresteder
B ] Regon
Adresse Stiftelsesdato
Fastnumrz Postnr. J J Brante Brancher J
Lisd . Liste | |
5000-3270 Doense C-Ooemze N ‘
Lo L=
‘Supplerende grundsagningskriterier
Godkendelsar
Godkendt i Godkendt ti Uddann. B
pericden
Lists | ~|
Status
Udlebet? - ’
B Virksomheder
Mawn Kommune J Region e
Adresss Antsl ansstte Stiftelzesdato
Festnumrs Postnr. J J Brancher Brancher J
Liste | Liste L — ~|
5813 Udghelse af aviser og daghblade
731110 Retlametursaver
L ] L o=
Supplerends grundsagningshriterier
[E Saegslister
ey feher NEsE
TErTEGG e e ;_
Iudﬁart €D Internet v Em7SH <
N N
KIl'i k p- ONPsteo.

OBS: Det er vigtigt, at postnummerintervallet kun anfgres i leerestedsblokken og ikke i
virksomhedsblokken, da den juridiske enheds beliggenhed ikke er interessant men kun
leerestedernes/produktionsenhedernes beliggenhed.

OBS: Pa samme made er det vigtigt, at kravet om, at der skal vaere mindst 5 ansatte,
indtastes pa leerestedsniveau og ikke virksomhedsniveau, da man ellers i resultatet ville fa alle

’se

Bi

ag

2 ’

under af sni

ttet OFI

er e

enkel

t e

postnumreo
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de leeresteder, hvor der var min. 5 ansatte i alt pa hele CVR-nummeret i altsa inkl. alle de
evt. underliggende leeresteder.

OBS: | modseetning hertil skal branchekoden helst indtastes i virksomhedsblokken og ikke i

leerestedsblokken, da mange produktionsenheder i CVR-registret ikke har angivet
branchekode, se ogsa side 9.

Af side 2 fremgar det, at der findes 20 leeresteder med mindst 5 ansatte pr. leerested og med
branchekoderne 731110 og 5813 i det valgte geografiske omrade.

72 https:/ /pplus.emu.dk,/?p_soli_id=263878&p_kaldt_fra=5L18&p_antal_res=20 - Seqg efter laeresteder - s - Windows Internet Explorer

_l8] x|

v ; 1. - ( ¥y Sidste ; _ ) f - ) J’

_h Forside E[ Mine aktiviteter j:) Seg M oress @ Hijzlp = % Ekstra vindue Administration i) Log af
Kuiksog | Sog | :| Segeliste | k|
= Du er her ;I

1. Grundsagning ' 2. Supplerende 3. Supplerende =
‘ Leeresteder segemuligheder segekriterier <RI
Anvendte sagekriterier Unavnagiven sageliste, oprettet 30/01-2011 19:19 |
]
= Resultat
Med de anvendte grundsegningskriterier giver segningen 20 laeresteder.
=] Supplerende ssgemuligheder
Find lzeresteder... Segningen giver mulighed for at -~
~ fremzege lseresteder der opfylder et af
med aftaler 4 felgende kriterier. Nemlig lssresteder,
e . =om: 1) ingen godkendelzer har
LEEI Ay T S T overhovedst. 2) ingen aktive
* uden givne godkendelser igangvserende godkendelser har
overhovedst. 3) ingen godkendelser har
' med givne akliviteter pa bestemt uddannelse, speciale. £)
ingen aktive igangvasrende LI

P- side 2 vbl

ges ouden givne godkendel sero og p
Y . . o
(og spec. )0, og i rull egardi nmenuen hardfael tet ov
bestemt uddannel se, special eo.
/2 https:/ /pplus.emu.dk/?p_soli_id=263878&p_kaldt_fra=5L28&p_antal_res=20 - Seg efter lazresteder ude - Windows Internet Explorer - |5 |1|
7 . 3 P ( # Sidste . = . / B o
thomlde E[Mmeakh\nteter J:)Smg +— sogeliste @ijﬂlp = %Ekstra\nndue Administration ._i Log af
K\n’ksmgl Seg |1| Sogeliste | =l
= Du er her ;I
1. Grundsegning 2. Supplerende ' 3. Supplerende a
‘ Leeresteder ‘ segemuligheder ‘ segekriterier ‘ & EEEESE] ‘
Anvendte segekriterier Unavngiven segeliste, oprettet 30/01-2011 19:19 |
]
= Resultat
Med de anvendte grundsegningskriterier giver segningen 20 laeresteder.
= Laresteder uden givne godkendelser
Leresteder der Lesresteder uden godkendelzer. -~

I ingen godkendelzer har pa bestemt uddanneke, speciale (*) LI

Segningen giver mulighed for at
fremzoge |ls=resteder, der opfylder &t af

4 felgende kriterier.
P3 en af falgende uddannelser Nemiig lseresteder, som:

— 1} ingen godkendelzer har overhovedet
Uddannelse (og spec.) I IH iifa] | 2) ingen aktive igangvasrende
godkendelzer har overhovedet.
3} ingen godkendelser har pd bestemt
uddannelee og evt. epeciale.
4} ingen aktive igangvesrende
godkendelzer har pd bestemt

uddannelze og evt. speciale,
Fiern | ;I
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Vejledningen i hgjre side giver tips om forskellen mellem at sgge pa leeresteder, der ingen
godkendelser har pa bestemt uddannelse, speciale og ingen aktive, igangveerende
godkendelser har pa bestemt uddannelse, speciale.

Hvis man sgger pa sidstnaevnte, kan man i sggeresultatet fa lzeresteder, hvor der godt kan
veere godkendelser til tiener, men hvor godkendelserne er passive eller udigbne.

Sggeresultatet den 30. jan. 2011 viser 10 leeresteder, som potentielt kunne veere relevante
at ops@ge med henblik pa at fa& dem godkendt til mediegrafikeruddannelsen.

7.2: Godkendt til kok men ikke til tjener

Mange uddannelser (godkendelser) kan typisk findes side om side pa de samme leeresteder.
Det drejer sig f.eks. om uddannelserne som kok og som tjener. Det kan man benytte sig af
som praktikpladsopsgger.

Hvis man f.eks. laver opsggende arbejde inden for tienerfaget, kan det veere en idé at

undersgge, om de leeresteder, der er godkendt til gastronomspecialet kok evt. ikke er

godkendet til tieneruddannelsen. Det vil de nemlig normalt kunne blive, og det vil give

mul i gheden for ikke kun at oafsbtted kokkeel eve
tienerelever.

Den sggning, man skal lave, skal vise de laeresteder, der er godkendt til kok men ikke samtidig
til tjener.

Folgende saggning gnskes udfart:
Hvilke leeresteder pa Fyn og omliggende ger er godkendt til at uddanne elever inden for
gastronomspecialet kok, og hvilke af disse er ikke samtidig godkendt til at uddanne

tienerelever?

Veelg leerestedssggning og udfyld med postnummerintervallet 5000 - 5985 samt
uddannelseskoden 1715-1, gastronom, speciale kok. KlIik p-

P- side 2, 0Suppl!l er,bavwrdnankankseg, ataer ¢r 14 godkerelte o

leeresteder,v Pl ges muluidegmedernw n® godkendel ser 0. KIik p-
P- side 3, O0OSupplerende sBgekriteriero indtaste
rull egardi nmenuen i feltet ovenover vbPlges 0l ng

speci al eo.
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=181

4 . B . . p i Sidste . L . f L . d"

:lj Forside = Mine aktiviteter Seg + sageliste @ Hijzlp = % Ekstra vindue Administration 3Bl Log af
Kuiksag I Seg |ﬂ Sogeliste | =l
= Du er her ;I

1. Grundssgning 2. Supplerende ' 3. Supplerende a
‘ Leeresteder ‘ segemuligheder segekriterier & EEEESE]
| ~ Anvendte ssgekriterier Unavnagiven segeliste, oprettet 30/01-2011 16:20 |
]
= Resultat
Med de anvendte grundsegningskriterier giver segningen 114 laeresteder.
= Laresteder uden givne godkendelser
Laresteder der Lesresteder uden godkendelzer. -
Segningen giver mulighed for at
fremzoge |ls=resteder, der opfylder &t af
4 felgende kriterier.
P3 en af falgende uddannelser Nemiig lseresteder, som:
Tilfai 1} ingen godkendelzer har overhovedet.
Uddannelse (og spec.) I J U] | 2) ingen aktive igangvesrende
- godkendelzer har overhovedet.
1705 Tiener 3} ingen godkendelser har pd bestemt
uddannelze og evt. =peciale.
4} ingen aktive igangvesrende
godkendelzer har pd bestemt
nrdanneles nn et aneriale
=151 x|
7 ) EI ) - p ¢ Sidste ; ) f - ) d’i
Lh Forside = Mine aktiviteter Sag +— sogeliste @ Hjzelp % Ekstra vindue Administration 1Bl Log af

K\n’ksmgl Seg |ﬂ Sogeliste | =l

'[E " Duerher
G i 25 3.5
e | | Ao | | o | b |« severesuta |
I_\/ Anvendte segekriterier Sidst udfarte s@gning, oprettet 30/01-2011 16:21
1]
= Resultat 47 laeresteder (0 markerede), redigeret 30/01-2011 16:21
Viser 11l 15 afi alt 47 laeresteder. 33 til side ;I_;I
CVR-nr. Lbar.  Nawn Adresse Postnummer Tifnr. Status

[~ 29421498 1 The Room Aps Brandts Passage § 5000 Odense C 63130033 Aldivt
[T 27413366 3 Thomas Pasfall Cantine EMNGLANDSGADE 25 5000 Odense C Alivt
T 31267943 1 Brasseriet Klitgaard Gravene 2 5000 Odense C 63131455 Alkdtivt
T 26249961 1 Cafe Kraez Grabradre Plads & 5000 Odense C 66113811 Aldtivt
[ 30179706 1 Goma Aps Jernbanegade 3 5000 Odense C 66144500 Aldivt
[T 30409520 1 Birk Og Conrad Vi Steffen Conradsen Karen Brahes Vej 3 5000 Odense C 66112108 Aldivt
[~ 20806192 1 Milos Aps Mageles 7 5000 Odense C 66112866 Aldivt
[T 30814312 1 Restaurationsanpansselskabet AT 1. Oktober 2007 Marregade 29 5000 Odense C 63406600 Aldivt
[~ 25702972 2 Alfred & Kamilla/Brian Matzen Rugérdsvej 1030 5000 Odense C 63470017 Aldivt
7 44139812 51 Fazer Amica Danmark AIS Skibhusvej 524 1 5000 Odense C 63113310 Aldivt
[T 30518330 1 Cafe Mauriz Aps Skibhusvej 96 st 5000 Odense C 66191000 Aldivt
[T 25587030 1 Cafe Cuckoo'S Nest Aps Vestergade 73 5000 Odense C 65915787 Aldivt
[T 19065995 1 Hotel Windsor Odense Aps Vindegade 45 5000 Odense C 66120652 Aldivt
[~ 27198422 1 Ces Servicel Steffen Friis Steffensen Vintapperstreede 37 5000 Odense C 65908745 Aldivt
[~ 75962118 1 Hotel Ansgar Slotsgarden Aps @stre Stationsvej 32 5000 Odense C 66119693 Alctivt

Viser 1til 15 afi alt 47 laeresteder. G4 til side ;|_v[ Neeste 15 ==

Sogeresultatet, s om f . eks. kunne kal des 0Kok udes
leeresteder, der er godkendt til kokkespecialet, findes 47, som ikke samtidig er godkendt til at
uddanne tjenere.

Mange af disse kunne sagtens veere potentielle uddannelsessteder for tjenerelever.

=

tjener
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8: Sggning pa aktiviteter

Som beskrevetiafsnt3k an det vbPre en stor hjpbPlp at have 0
f.eks. skal afrapportere et AER-projekt, hvad enten det er skolens eget projekt eller et
landsdaekkende projekt.

Vbl g O0AKkt i vi(undet lgppeR ignenulmjgroeller med genvejstasterne Ctrl + Shift + A)
og leeg meerke til, at din egen skole er angivet som forslagsveerdi:

3 https:/ /pplus.emu.dk - Seig efter aktiviteter {SA1}, Praktik+ (ANNEB36A) - Microsoft Internet Explorer = Iﬁ' ﬂ
A X - X - ) i Sidste . - . i - . .
_lj Forside E[Mlne aktiviteter P Sag L — @Hjaelp = % Ekstra vindue f Administration ._i Laog af
Kyiksan | Sagy Sageliste | ﬂ
= Du er her ;I

' 1. Segekriterier
‘ Aktiviteter

‘ 2. Segeresultat

Segekriterier

i Ledivitat

Skole |1E|2 Aalborg Handelsskole LI J hizerke I JI LI
Bruger initialer | J Dato | J| J
Vedrerende | J Status I -]
Opoave | Ea|
Ryd feter | Udfar

Du kan helt frit vaelge, om du vil sgge pa leeresteder med aktiviteter, der vedrarer
e dine egne aktiviteter i veelg dig selv i veerdilisten ud for Bruger initialer
e etseerligtindnold i klikpav br dili sten ud for ovedrBrendeo
e enserligopgavetypei k1 i Kk p- pilen ud for oOopgaveo

Du kan sgge pa meerkede aktiviteter, men kun aktiviteter med flg. maerker:
e dit eget personlige maerke (P)
e din egen skoles meerke (S)
e et landsdaekkende meerke (L)
o et flerskolemeerke, som din skole har adgang til (F)

Endelig kan du veelge tidsinterval og status for aktiviteten.

Her er der sggt pa alle Anne Birchs aktiviteter, hvor opgavetypen har veeret besgg i efteraret
2006, og hvor mbPrket o0Sundh.sekr. o er hpbftet p=
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pplus.emu.dk - Seg efter ak eter {SA1}, Praktik+ (AMNEG36A) - Microsoft Internet Explorer = Iﬁ' ﬂ

L=  — 0 .
o ; =T,.. L ( ¢ Sidste ; A ) f - ) oI
_h Forside EMINB aktiviteter /D Seg — sageliste @Hjaelp = % Ekstra vindue Administration ._i Log af
Kyiksan I Sagy Sageliste | =l
= Du er her ;I
1. Ssgekriterier
—) ‘ Addivteter ‘ ‘ 2. Segeresultat ‘

Segekriterier

i Letiveitat

J Wearke Isundh.sekr J | x|
Bruger initialer  [4NB - Anne Birch J Dato  [010806 J J311208] J

Status | hd I

Skale |102 Aalbhorg Handelzskole d

Vedrarende |

Opgave IElesmg.l‘mmde LI

Ryd fefier | udtar ||

Sggeresultatet bliver vist som en liste over de konkrete aktiviteter, der matcher kriterierne:

pplus.emu.dk - Seg efter akl eter - sogeresultat {SAZ), Praktik+ (ANNEG36A) - Microsoft Internet Explorer - |ﬁ| X|
e ——
o . . - ( iy Sidste X . j . . J
_h Forside E[Mlne akdiviteter ,D Sag L @Hjaelp = % Ekstra vindue Administration ._i Log af

Kuiksag I Seig Segeliste | ;I
-

=] Du er her

1. Sagekriterier
‘ Aldiviteter ‘—" 2-Sﬁgeresunat‘

| ~ Anvendte segekriterier Sidst udfarte ségning, oprettet 10001-2007 19:01

= Resultat 18 aktiviteter (0 markerede), redigeret 10/01-2007 19:01

Wiser1til 15 afi alt 18 aktiviteter. GA il side:l vl Meeste 15 == |

Startdato v a Opgave ¥ & [asrasted / sogelister a Kontaktperson * & Vedrarende ¥ & Mathe ¥ a Status ¥ s  Bemasrkning * 4 Bruger/ Skole
07/08-2006 ) Opf. pd Anette L. ANB 102,

r 11-00 Bessoimade Laegehuset 1S Anne Grethe Praktikpladskampagne sunl:lh.sekrGennemfmdenSen @EI

r gg{gg_m% Bessaimade Aars Fysioterapi Mona Praktikpladskampaane sundh.sekr Gennemfart Opf. p& Salvejg EE[ET 0z,
31/08-2006 ; ; ; Cipf. pa Hella ANB 102,

r 00:00 Bessagimade Tand Og Implantatklinikken Frederi  Helle Fraktikpladskampagne sundh.sekrGennemfﬁnSwensen @EI

- 1312{32_2006 Bessaimade Algade Fysioterapi Fer Rasmussen Praktikpladskampagne sundh.sekr Gennermfart Opf. pi Barbara E?ET 0z,

[ 1;{33'2006 Bessgimade Helles Zoneterapi WiHelle Roed Helle Roed Praktikpladskampagne sundh.sekr Gennemfart Opf. pa Tina EE[E{INZ
27111-2006 . ) Opf. pd Aisha og AMBT102;

r 10-30 Bessagimade Bailine Mette Bang Praktikpladskampagne Sundh.sekrGennemfﬁnKarina @EI |-

r 12;{115_2006 Bessaoimade Optraeningscenter Rishaj Joan Thomsen Praktikpladskampaagne sundh.sekr Gennemfart Opf. p& Mariane EE[ETDZ

Hvis du hellere vil have vist resultatet som en liste over de leeresteder, hvor den pageeldende
aktivitet har fundet sted, skal du klikke
siden:

r 1”006 e Bessgimade De Frivilliges Hus B0 Windfeldt Praktikpladskampagne sundh.sekr Gennermfart Opf. pd Lone IE:R;EI u
r 10?1 ?2006 Besso/made Horne Sindal Dyrlszoer 1S Hanne Praktikpladskampagne sundh. sekr Gennemfsrt Gpf. pa Judith EE[ETDZ

Wiser 11l 15 afialt 18 akiviteter. G4 til side ;I vl MNazste 15 == |

= Funktioner

Marker alle | Gem markeringer | Slet markerede | “end markering | Gem Ialle 'l i sggelisten som I Gem

Slet spgeliste | Uddskriv alle | Genspg | Dan Iaerestedssmgelistel Dverfar Ialle 'l i sagelisten til I LI Crverfar |
= Forrige |
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Hvis man skal s@ge pa en landsdeekkende aktivitet i f.eks. pa alle de besgg, der blev
foretaget i forbindelse med El-Fagets Uddannelsesnaevns AER-projekt, skal man starte med at
veelge skole fra.

Du veelger skole fra ved at klikke pa pilen ud for skole og veelge det blanke felt oven over 101,
Tidligere Kgbmandsskolen Aabenraa:

e Sog efter aktiviteter (SA1), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer

t https:/{pplus. emu.didpls/pplusiSal . vis = @

o ) =T o . # Sidste ) A ) f o o
;h Forside EI Mine aktiviteter p Seg & cogeliste @ Hijzlp = % Ekstra vindue Administration .’ Log af

K\n’ksmgl Seg |ﬂ Segeliste | V|

= Du er her

' 1. Segekriterier
Altiviteter

2. Segeresultat ‘

Segekriterier

Alivitet

<

|>
Y Y

Skole 102 Aalborg Handelsskole

Meerke | J v
Dato | J | J

Bruger initialer 101 Fus. til 129, Tidl: Kebmandsskolen Aabenraa

102 Aalborg Handelzskole

103 Arhus Kebmandsskole

Opgave 104 Westfyns Handelsskole

105 105 + 107 =ammenlagt t. 180 5.2.98

106 Fus. til180. Tidl: BEC Business Education College

Vedrarende

107 107 + 105 sammenlagt t. 180 5.8.98
108 Esbjerg Handelzskole

109 fefter udfer |
110 Konv. ti 129 S |
111 Frederikshavn Handelsskole
M2X
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9: Sggning pa kontaktpersoner

Praktik+ har i december 2010f - et en helt ny sBgning 0SRBg efter
kan bade hente sggningen fra forsiden af Praktik+, fra menulinjen under luppen og via
genvejstasterne Ctrl + Shift + C.

Sggningen gar det nemmere at finde dine kontaktpersoner, da du f.eks. kan sgge direkte

pa en kontaktpersons navn f.eks. kombineret med postnummeroplysninger, eller du kan

finde alle o0dined kontaktpersoner ved at sBge
bestemt uddannelse eller en/flere af uddannelserne fra en given uddannelseskodeliste,

kombineret med postnummeroplysninger.

f_'; https://pplus.emu.dk/ - Sgg efter Kontaktpersoner (SK1), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer - |5 |1|
A ; i - ) ¢ Sidste ; 3\ ) f - ) oI
_lj Forside E[Mlne aktiviteter Ve Seg + sageliste @Hjaalp = %Ekstra\ﬂndue Administration ._i Log af
Kuiksag | Seg |ﬂ Segeliste | LI
= Du er her ;I
1. Segekriterier P ——
— Kontaktpersoner 2 SrERElE
Segekriterier
— Kontakipersoner
Mavn Tina Ansvarlig for -
) ! uddannelse | Uddann. | JLI
Tiel | Lste | =]
Telefon |
Mobil tr. |
Email |
Fiern |
rLeeresteder
Nan | FOEMIE | o [eu00 J| J Tilfaj |
Adresse | Liste | =
Fiern |

9.1: Sgg efter kontaktpersoner i sggeresultat

SBgeresultatet vises p- siidSéing edxr Xl | & fattedor (kSKm2t) a k

Figuren nedenfor viser sggeresultatet pa sggekriterierne ovenfor:
0Tinao under oONavno kombineret med postnr. 9000
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& Sop efter Kontaktpersoner - segeresultat (SK2), Praktik+ (ANNE3B85X) - Windows Internet Explorer
| t https:fftestpplus. emu.dk/plsitest(3K2, vistp_sali_id=118p_back=1

f:\ Forside E[ Mine sktiviteter /:j Seg ‘,_ i‘i";i’m @ Hi=lp _f S Ekstra vindue f Administration
Kvikseg Seg :! Sageliste |

Du er her

|-

2. Segeresultat ‘

Anvendte segekriterier Sidst udfarte segning. cprettet 23/11-2010 13:22

Mavn {Kontaktperscner) : Tina
Postnumre: : 9000 Aslborg
Resultat 18 kontaktpersoner (0 markerede), redigeret 23/11-2010 13:22

Wiser 1 til 18 af i alt 18 kontaktpersoner.

Navn ¥ & Titel ¥ & Telefon ¥ & Mobil fif. ¥ & Email ¥ & Anzv. f. uddannelze Lezresied Y& Adrezze ¥ A

[~ Betina Leth =] betina@advancemusic.dk Ml Impulse A5 Vesterd 14 2

[~ Betina Welcher Admst. ol Labtech Dats A/S Boulevarden 22

[~ Bettina B. Kristensen 40722705 ol Guldhjertet W/ Fyensgade 32
Bettina Brendum
Kristensen

[~ Bettina Kristensen 22822414 ol Bog & Ide Af Mytory 5
01.10.2002 Aps

[~ christina Al Cutdu Vi Mette  Vestre Alle B st tv
Christina Skowv

I~ Christina Holmgreen  Indehaver ol Wolford Boutigue Gravensgade 15
W/ Kristina
Heolmgren

[~ Christina Cttesen Indehaver ol /O Modste] V) Algade 54
Christina Cttesen

I~ Tina 98771214 ol F. Salling &5 NYTORW &

Pozinummer ¥ &
9000 Aslborg

9000 Aslborg
2000 Aalborg

9000 Aslborg

9000 Aslborg

9000 Aslborg

9000 Aslborg

9000 Aslborg

Laeg maerke til, at kontaktpersoner, der hedder Bettina eller Christina ogsa kommer med i

sggeresultatet.
Det skyldes, at falgende sggefelter fungerer med implicitte jokertegn.

Un d &Kkontaktpersonero :
Navn, titel, e-malil

Un d deeresiedero :
Navn, adresse

Man kan altsa sgge pa dele af et navn, en adresse eller en e-mailadresse.
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Figuren nedenforvi s er

sBgeresultatet af Kkriterierne

kombineret med postnummerintervallet 5000 i 5985:

e Seg efter Kontaktpersoner - segeresultat (SK2), Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer

t https emu. dk, = )

f_;‘| Forside E[ Mine sktiviteter /:j Seg i::‘i’sh @ Hi=lp _f 55, Ekstra vindue / Administration ﬁ'i Log sf
Knikseg Segeliste | v|
Du er her —

‘ —. ‘ 2. Segeresultat ‘

Anvendte segekriterier

Sidst udferte segning, cpre

23/11-2010 1222

Uddannelse
Postnurmre

1205 Data- og kommunikaticnsuddannelsen
5000-5885 Odense C-Seby Ere

Resultat ret 23/11-2010 13:22
Viser 1 til 20 af i alt 192 kontaktpersoner. G4 til side : " Naste 20 >>
Navn ¥ & Tite! ¥ & Telefon W& Mobil . YA Emzil VA Anzv. f uddsnnelze Lesrezted W& Adrezze ¥ & Foztnummer ¥ &
I~ Ole Vilhelmsen Diirsktar =l cle.vilhelmsen@microcem.dk 1205 Data- og olll Microcom Aps Klokkestaberie] 25 5230 Odense M
kommunikationsuddannelsen
[~ Allan Harding Operaticn 45839527 45226501 [Zalh@orifarm.com 1205 Dats- og dll Carefarm &5 Energivej 15 52680 Odense 5
manager 44 35 kommunikaticnsuddannelsen
[ Anders B. Lauritsen afd. leder 8313 20 81 [l abl@dalumuc.dk 1205 Data- og ol Kold College Landbrugsvej 55 5260 Odense 5
kommunikaticnsuddannelsen
[T Anders Friis Jacobsen 44602448 =1 afj@imd. dk 1205 Dats- og ol Kmd AJS - Odense Miels Bohrs Allé 185 5220 Odense 8 |
kommunikaticnsuddannelsen S&
[T Anders Jacques IT ansvarlig 83255572 =] aja@svendborg-brakes.dk 1205 Data- og ol Svendborg Brakes Jembaneve] 9 5882 Vejstrup
kommunikaticnsuddannelsen  AJS
[~ Anders Lidegaard Direkter 8478 1211 [=]pentaccn@pentacon.dk 1205 Data- og ol Pentacon &/S Tallerupvej 89 5650
kommunikaticnsuddannelsen Tommerup
[~ Andress Stephancu System 1205 Dats- og Campusvej 55 5230 Odense M

Administrator
[~ Annestte Serensen

dd. I

dll Syddsnsk
Universi

1205 Dats- og Sl KompetenceoenterFlakhaven 2 5000 Odense C

kormmunikationsuddannelsen  Hr

[T Ame Wadstrem IT - Chef 63313140 40401212 =] wadstromav@koppers-eu.com 1205 Data- og Sl Hoppers Denmark  Avernakie 1 5800 Nyborg
kommunikstionsuddsnnelsen A5
[~ Benny G. Nielsen 1205 Data- og olll lteco A/S Under  Holkebjergvej 79 5280 Odense
kommunikaticnsuddannelsen Konkurs {Oplest) =3
[~ Bent Bach Andersen afd. ledar 85502753 [=]bba@biclegy.sdu.dk 1205 Dats- og ol Syddansk Campusve] 55 5230 Odense M
o i | Universi
[~ Bent Serensen IT Chef 63485217 [ bs.gb@velux.com 1205 Dats- og ol 25 Gelsted Hylkedamve] 75 5521 Gelsted
ikati dad | Bygningsi
I~ Birgit Wome pers.chef 8550 2820 1205 Data- og olll Syddansk Campusvej 55 5230 Odense M| | ¥
UdFert & Internet v Moo -

9.2: Leerestedsflettefil med resultatet af sggning efter kontaktpersoner

N=r man har

fremsfBgt

0sineo kontaktpersoner,

hurtigt kan skrive eller maile ud til kontaktpersonerne.

Se mere om alle de muligheder, det giver at importere en flettefil til et regneark | afsnit 13.
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10: Sagning pa Praktik+ brugere

Si den 0 Br u graer adninigtrbtionsmenuen er | december 2010 blevet udvidet med
en detaljeret sggefacilitet, hvor man kan sgge pa en eller flere af de oplysninger, som nu er
obligatoriske for brugere af Praktik+:

f' Brugere {U01), Praktik + {ANNE385X) - Windows Internet Explorer - |5 |5|
£ https:/ftestpplus. emu,dkiplsitest)iu01, vis % @

A ; 1. - @ ¥4 Sidste ) 3 ) f - ) .

‘_lj Forside E[ Mine aktiviteter Ve Seg + sageliste @ Hjzlp = % Ekstra vindue Administration ._i Log af
Kuiksag | =il |:] Segeliste | =l
=l Seq brugere 1l
~ Bruger

Brugerkode Uddannelses l— E—

I omrader Uddannelse J ilfij
Navn | Liste | =l
Initialer |
Tifnr. |
Mobil.nr. |
Email | P |

— Brugers Skole | FU

Mummer | Fostnummer J| J
Region vl

Mavn

I
Adresse |
Titnr. |

Ryd fefter | udter |

( Aktive brugere
|

Man kan som tidligere finde brugere p- bestemte
under oO0OBrugers skol e/ FUO ,etbagelvedalematrtastede3i 4 i nde e
fBRrste bogstaver af fornavnet @ oONavno eller 0B

10.1: Sag efter brugere pa bestemt skole ud fra skolens navn

Man kan nu ogsa sage pa en skoles navn, hvis man ikke kender skolenummer. Sgger man
f.eks. p- OBusinesso alene under oONavno i bl okk
sggeresultat:
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(= Brugere (U01), Praktik+ (ANNE636A) - Windows Internet Explorer,

t https:/{pplus.emu.dkiplsipplusilu0l  vis
7 ) E ) - iy Sidste . L':._'\ . f L . o
Lh Forside Mine aktiviteter p Seg M oress @ Hijzlp = % Ekstra vindue Administration .‘ Log af
Kviksag I Seg |j Sogeliste | V|
= Seq brugere 2
~ Bruger
Brugerkode Uddannelses I— .
I omrader Uddannelse J
Naun | Liste | v]
Initialer |
Tifnr. |
Mobil.nr. | B
Email |
— Brugers Skole /FU
Mummer | Fostnummer Jl J
Nm  [aueeess
Adresse |
Tifnr. |
Ryd felter Udfar
Aktive brugere
" . . . Seneste
Skole Brugerkode MNavn Initialer Tif.nr. Mobilnr.  Faxnr. Email Rettigheder akivitet Udlebsdato
125Business College Horsens  JOER1G618 Jarn Trust JT TE251300 23315038 76251333 A jt@bchorsens.dk AB gg_—g;mﬂ
129IBC International Business | yaoenpg  LasseHauge LAH 72241686 20005258 =1 lah@ibe.dk AB 28-0172011
College 13:56
129IBC Intemational BUSINESS  oyeynqgq  Oue Schmidt 0SS 73627350 20135527 = oss@ibe.dk AB 31-0112011
College 13:22
Ead
1281BC International Business Susanne ; 31012011 B
College SUSAB2T8 Hansen SHH T2241685 25284190 =1 shh@ibc.dk AB 0957
. . . 31-01/2011
165Business College Horsens  CARI3323 Carina Rolskov CRO 87554624 =] cro@viauc.dk AB 1193
165Business College Horsens  HANG3085  HNSJBIOEN yyy oago5447 20056484 70300907 (= hans jorgensen@3f.dk AB 31-0112011
Jergensen 14:30
) Henrik L. . 22-11/2010
165Business College Horsens  HEMR221C Christiansen HLC 87554648 87554648 =1 hlc@viauc.dk AB 08:37
. Jens-Kurt . . 03-12/2010
165Business College Horsens  JENSE431 Wikkelsen JEM 87554654 =] jkm@viauc.dk AB 1144
) Kim Bent " 26-11/2010
165Business College Horsens  KIMX5473 Hansen KBH 87554656 =1 kbh@viauc.dk AB 50:51
165Business College Horsens  LARS9374  -2rs Borg LBN 87554627 87554627 =1 lam@viauc.dk 4B 05-10/2010
Mielsen 10:22
. . . 15-122010
165Business College Horsens  LARS9366 Lars Jensen LJ 87554660 87554660 = laje@viauc.dk AB 16:50
) Michael Kent " 22-11/2010
165Business College Horsens  MICH180P Rasmussen MKR 87554678 =1 mkr@viauc.dk AB 09:02
. Marten Piil . 13-10/2010
165Business College Horsens  MORT785G Hansen MOP 87554608 =] moph@viauc.dk AB 12-44
: Torben ) 17-01/2011 1
165Business College Horsens  TORB2733 Sendtsen TBB 87554662 87554662 = tbb@viauc.dk AB 1057
23278C Zealand Business ARNE0390  AmeEbbesen AE 57682405 20458895 57682490 (=) ae@zbc.dk AB 20-0172011
College 09:44
2327BC Zealand Business BENT1947  BentOlsen  BOLS 57682436 20640768 = bols@zbe.dk AB 31-01/2011
College 1519
269TEKO Design+Business ~ BJAR2731 o€ BJJ 97127022 20758476 97123256 =3 bij@viauc.dk 2B o
269TEKO Desi ’ . . 30-01/2011
esign+Business INGE4675 Inger G. Harter 1GH 87550500 87550568 =1 igh@viauc.dk AB 1911
Mail til brugere Dan Flettefi
Passive og udlsbne brugere
Skl it i p " Seneste v
L e Brunerknde Mavn Initialer Tif nr Mnhilnr Faxnr FEmail Reftinheder lidlahsdato =
LidFeirt & Internet gy Hioowm -
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Bemeerk, at fglgende sggefelter fungerer med implicitte jokertegn.
Un d eBrugaio :
Brugerkode, navn, initialer, e-mail

Un d eBrugeass skole/FUO :
Navn, adresse

Man kan altsa sgge pa dele af f.eks. et navn, en adresse eller en e-mailadresse.

Skriver man O @smda&ildko0o vilfemartf 6§Eall e Prakti k+
Erhvervsskole.

10.2: Sag efter brugere pa bestemte indgange eller uddannelser

For at gare erfaringsudveksling og netveerksdannelse nemmere mellem opsggende
medarbejdere, der arbejder inden for de samme uddannelsesomrader eller indgange, er det
nu ogsa muligt at s@ge pa disse oplysninger om brugerne f.eks. kombineret med en region
eller et postnummerinterval.

En sggning pa uddannelse 1912, Kontoruddannelse med specialer, kombineret med region
Midtjylland vil give falgende sggeresultat den 30. jan. 2011:

fj https://pplus.emu.dk/ - Brugere (UD1}, Praktik+ (ANNE385X) - Windows Internet Explorer i ]
- - - - =

_h Forside E: Mine aktiviteter p 569 ‘;‘; g:iad;etﬁste @ Hjeelp _,; EE Ekstravindue fﬁdministraﬁon J."j Log af
Kviksag | ilﬂ Sageliste | =l
=] Ss0 brugere =
— Bruger

Brugerkode | tlridréaggflses Uddannelse I— J Tilfej |

Navn [ Liste | il

Initialer I 1812 Kontoruddannelse med specialer

Tifnr. |

Mabil.nr. |

Email | Fem |

— Brugers Skole / FU
Mummer

FPostnummer | J| J
Region IRegiun Widtjylland vl ||

Mavn

Adresse

Tif.nr.
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L 1
Ryd feter | Udfar |
Aktive brugere
" . . . Seneste
Skole Brugerkode Mavn Initialer Tifnr. Mobilnr.  Faxnr. Email Rettigheder aktivitet Udlebsdato
Christel 24
103Arhus Kebmandsskole CHRIGEQD | CHIN 25413514 89363774 =] chin@aabc.dk AB 0142011
ngersvang 09:30
126Business College 21-
H JOER1618  Jsrn Trust  JT 76251300 23315038 76251333 = jt@bchorsens.dk AB 0142011
orsens
08:55
1425kanderborg-COdder Lars Bo 25-
Center for uddannelse LARS3664 o ictensen B 87933020 =] LB@soh.dk AB g;fig“
21-
153Skive Handelsskole LILIO173 Lilian Vester LV 99141414 40454479 99141415 =] v@skivehs.dk AB 0142011
11:07
; Hans 27-
LESB”S'”QSS College HANS3086 Jsrgen HJJ 88025447 20956484 70200907 (=] hans jorgensen@af dk AB 012011
orsens
Jargensen 15:56
Jette 24-
s0uddannelsescenter  errqcy  palgaard  JS 99122332 e [Elis@ucholstebrodk  ABVE 0172011
Halstebro 5049
Stefansen 02:41
Niels Chr 21
348Mercantec MIEL2316 1 - NCJ 89503580 = niep@mercantec.dk  AB AB 01/2011
eppesen .
09:48 _—
Jelva Maller 28-
288Tradium JELVOO0O7 X y JM 98521455 =] im@tradium.dic AB 0142011
Mielsen
0g:12
Mail til brugere Dan Flettsfil
-
o y

Nar alle Praktik+ brugere i lgbet af kort tid har opdateret deres brugerprofil med de
uddannelser og/eller indgange de arbejder med, vil sggeresultaterne blive starre.

Hvis en bruger kun har tastet uddannelse i sin brugerprofil, og du se@ger pa brugere inden for
den indgang, som brugerens uddannelse hgrer under, vil du ogsa fa brugeren med.

Hvis en bruger kun har tastet indgang i sin brugerprofil, og du sgger pa brugere inden for en
af de uddannelser, som brugerens indgang daekker, vil du ogsa fa brugeren med.

10.3: Flettefil med sggeresultatet pa brugere

Som supplement til funktionaliteten med at kunne sende mail til brugerne er der nu indfart
muligheden for at danne flettefil.

Flettefilen indeholder alle de oplysninger, brugerne har tastet ind i U02.
Se mere om alle de muligheder, det giver at importere en flettefil til et regneark | afsnit 13.
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11: Besggsblanket

Besggsblanketten er et pa forhand udfyldt notatpapir, som kan vaere gavnligt at have med pa
et virksomhedsbesgg.

Klik ind pa et givent leerested for at veelge besggsblanketten:

- Laerested - al teter {LO1}, Praktik+ {ANNEG3IGA) - lows Internet Explorer = IE Iil
o : ™ i, % Sidste : i : /. B L oy
;h Forside EI Mine aktiviteter p Seg + sogeliste @ Hijzlp = EE Ekstra vindue Administration {__lﬁ .i Log af

K\n’ksmgl Seg |j Sogeliste | =l
-

| " Virksomhed CVR Kontakipersoner (9) CVR Reagnskab (Ja)
]

= Lerested \< CVR Kontaktpersaoner (0}

CVR-nr.- Lb.nr. . 26572517 -3
TiEnr. © 98125688
EASY-P-status : Aktiv

Imerco Boulevarden 2
Algade 33

Antal ansatte : 3
475930 Detailhandel med kekkenudstyr, glas, porcelzn, bestik, vaser,

Branche :
lysestager m

Stiftelsesdato . 01/07-1999

9000 Aalborg

|— Supplerende oplysninger

Vis p& kura Besagsblanket | )

N
= Kontaktp 'teter{31\<Fr|teKst [U}\<Indtasm|ng \<Godk. og udd.aft. [3}\<Fuld oversigt
Ny aktivitet | Selﬂlb 'Iakliviteter\periodenl J = | J Opdatér |

Klik p& knappen, som herefter lukker blanketten op i et nyt vindue.

71448 - Bessggsblanket {L10), Praktik+ (ANNEG36A) - Windows Internet Explorer - |5 |1|

= Bessgsoplysninger

Besegt af Dato:

| " \irksomhed
1
=

Larested

CVR-nir. - Lb.nr.: 26572517 -3
Tif-nr.: 98125688
EASY-P-status : Aktiv
Antal ansatte: 3
475930 Detailhandel med kekkenudstyr, glas, porcelzn, bestik, vaser,
lysestager m
Stiftelsesdato : 01/07-1999

Imerco Boulevarden 2
Algade 33

9000 Aalborg
Branche :

|— Supplerende oplysninger

= Kontaktpersoner

Navn Titel / Fagomrader Tif.nr. Modbilnr. E-mail Bruger/ Skole
= Michelle Serensen Udannelsesansvalig 98125688 JTo /102
1952 Detailhandel med specialer
Mobilnr. E-mail

MNavn Titel / Fagomrader TiEnr.
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=] Aktiviteter

Startdato Kontakiperson Vedrarende Synlig for
Bemaerkning
I_\/ Fritekst
1
= Godkendelser og udd.aftaler
LUdd. Version Betegnelse Speciale Betegnelse Udleb Godk Henv. FU Svar FU/ Antaligv.  Status Senestsendret, af
antal aft.
El1952 2- Detailhandel med 1 Salgsassistent 15/02- 0 Aktiv - 18/02-2008, OPE/
specialer 2008 149
Begreensninger ift. godkendelsen:
1303 Fuldbesk kval. kraeves
Igangvaerende praktikforhold
CPR-nr. Perstart Per.slut Ver.  Aftaletyper Arkc skole Arr.skole Afsl arsag Status
Historiske praktikforhold
CPR-nr Per.start Per.slut Ver. Aftaletyper Ark.skole Amskole Afsldrsag Status
03/03-2009 03/03-2009 3 1083 102 102 1107 Passiv
31/01-2009 31/01-2009 3 1083 102 102 1107 Passiv
17M11-2008 17M11-2008 3 1083 102 102 1107 Passiv
1952 2- Detailhandel med 2N Salgsassistent, Glas, porcelzn og 15/02- 1 Aktiv 18/02-2008, OPE/
specialer gaveartikler 2008 149
1952 2 - Detailhandel med 7 Butiksmedhjaelper 15/02- 0 Altiv - 18/02-2008, EAP /
specialer 2008 878

Udskriv

Tidsforbrug ca. 2 sekundier).

-

Du kan selv vaelge hvilke oplysninger, du vil se, inden du printer blanketten ud ved at klikke pa
de sma firkanter med + og 1

| ovenstaende skeermbillede er det valgt at fa vist uddannelsesaftalerne under
uddannelsen Detailhandel med specialer, specialet salgsassistent.
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12: Brevfletning

12.1: Word 2003

1. Hent en af dine sggelister med udvalgte leeresteder
2. Tryk p- knappeifunkiobsteltetdgb e gt 6 b k Bléiserii pop-ope d d

vinduet.
T 19366316 1 Aalborg Handelsskole Strandvejen 25 9000 Aalborg 99364600 Alctivt
[T 27528430 36 Matas 10073 Vejgard Torv 5 9000 Aalborg 98129776 Aktivt
[~ 46994051 1 Tech College Aalborg @ster Uttrup Vej 1 9000 Aalborg 72501000 Aldivt
I~ 14244441 1 Aalborg Portland AS Rardalsvej 44, Postboks 165 9100 Aalborg 98167777 Aldivt
[T 27569943 14 Marcus AALBORG STORCENTER 9200 Aalborg SV 98791511 Aldivt
Wiser 11l 20 af i alt 49 lzeresteder. Gatil side ;| vl Nesste 20 »» |
= Funktioner
Marker alle ]’Ganmmﬁﬂgohl\slet markersde | Vend markering | Gem Ialle vl i sBgelisten som | Gem
r.|inisageliste( Dan flettefil | )vanceret . | Slet sageliste | O\-'el‘frarlalle 'l i s@gelisten til I—Valeur j Qverfer |
Udszkriv alle Kopier Ialle vl i s@gelisten til brugeren| ;l J Kopier |
<< Farste | = Forrige |

3. Veelg, hvilke kontaktpersoner, du vil have med pa flettefilen:

Et valg af oOMine foretrukneo eller O0Ansvarli
tastet disse oplysninger ind pa dine kontaktpersoner.’

fj https:/ /pplus.emu.dk,/?p_soli_id=21699 - ¥alg kontaktperson til flettefil {S12a), Praktik+ (ANNE - Windows Internet Explore - |5 |1|
Laerestedssageliste: Elever efter 1. juni ;I
* Alle

" Wine foretrukne

[ Ansvarlig for uddannelsen I J

s Ansvarlig for uddannelser jeg harvalgt i min brugerprofil

0K| Fortryd |

Tidsforbrug ca. O sekund(er).

4. Kl i k p=- 00ko

5. Gem flettefilen pa skrivebordet under navn og med txt eller doc som filtype, f.eks.
xxx.doc

OBS: Huvis du vil undga, at nogle af adresserne skrives med ene store bogstaver, nar
de er flettet ind i dit dokument, skal du gemme med adocosom filtype og g@re som
beskrevet i tillaegget pa side 44, inden du fortseetter.

Luk det dokument op, som skal sendes til alle leerestederne pa sggelisten.

Tryk p- OFunktionero

Veelgo Br eve og fiovwbslegn doeblrseewrfol et ni ngo

~No

% Vedrgrende kontaktpersoner pé flettebreve: Laes brugerintroduktionen hertil p& EASY-webben under
Praktik+ - dokumenter:
http://www.admsys.uni-c.dk/pplus/dokumenter/00135-01.DOC
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mj Guide til Praktik+.doc - Microsoft Word =181 x|

Filer Rediger Yis Indsst  Formater | Funkbioner | Tabel Windue Hizlp Skriv et spargsml - X
NEHRS ISR ) i %7 Stave- og grammatikontral... F7 | ﬂ Arial -115 «| F £ U E =iz iz EE T é' E
o @ Bradtekst v > 99| Fopd P9 0
Ordoptalling. ..
[L] | I Foool 808 Al 0 Ul 02 0130 sl 1 45 e - 16 - AT ZI
- © ansvarligforu{ ¢ Endringer Ctrl+skft+R | ' ' ' '
= :m] Foriryd ] Brewe og forsendelser 3 || Erevfletning. .. |
) Tidsforbrug ca. 0 sk "
T | = Wis vaerktgislinjen Brevfletning

Du far nu en guide til brevfletning frem i hgjre side af skeermbilledet

1. VPl g 0 BKlikdaste: Startdokumento(i bunden af guiden til brevfletning).

2. Vbl g 0Brug det aikktikw esiste: &eelg rnoklitagereon.t o

3. Velgo Gennems edBrumgleean eksisterende |isteo

4.1 det nye vindue oVPl g datakil deo fogkhkikpdr du
0jbno.

5.1 det nye vindmedo®B8gewvdéd ek ni higer du p- OK.
(Hvis du f=r vinduet OFil konverteringo frem,
OK til oBmediajer edni ng

6. KI i k p- 0NPst ébhundsrkaf guiden til brevfletainhgh

7. Vbl g OFdmemée¢ eeldo for at indsbtte fletfelter.

Veelg navn i klik indseet
Veelg adresse 1 klik indsaet
Veelg postnummer 1 klik indsaet
Veelg KontaktpersonNavn 1 klik indseet.
Luk vinduet ol ndsbkbt fletfelto
8. Fletfelterne er blevet indsat p& én linje. Fordel dem pa 4 linjer ved hjaelp af cursoren og
tasten OEntero.
9. Skriv Att: foran fletfeltet med kontaktpersonens navn.
10.KIko Nst e: Gennemse breveneo
11.Veelgo Nst e: Af sl ut brevfletningend og vbkPlg her

direkte til printere | | er vbPl g ORediger enkelte breveo,
herefter kan printes ud.

12. Hvis du inden udskrivning manuelt vil indseettef . eks. o0Den uddannel ses
attentionperson pa de leeresteder, hvor du evt. ikke har en kontaktperson, skal du
vbl ge ORnkeil der pepaupwionddet oFIl et til nyt doku

og klikker OK.

12.2: Word 2007

Udfar punkterne 1 til 6 fra 12.1: Word 2003, side 42.

1. VPl g OForsendel sero, o0Start brevfletningodo og

.'55\ Guide til Praktik+ (Kompatibilitetstilstand) - Microsoft Word - 7 X
/) =
= Startside Indsat Sidelayout eferencer Orseielser Gennemse Vis UNI-C Skabelaner @

1| ,j 5 e :I j j Zp Regler - M 41 | b M| i‘
= = % Match felter Sgq efter modtage! o
Konvolutter Etiketter Start y; Rediger Adresseblok Hilsen Indszt ~ s 5 i Afslut
brevfletning = &~ modtagerliste fletfelt = Opdater etikette esultate < Kontraller automatisk for fejl || g flet =
Opret 3| Ereve Skriv 0g indsat felter Vis resultater Udfar

= 2= 2= Emais EEF £ U fafard (02 do=wd @ Fl=E Sig% o (= <3 ¥ S normal - Aral, 1+ 7

oz 1 o | =1 Konvolutter., R R - A N R R A R R B R I T t B -2 R AR R T R AR AR P e T %

o (ol Etiketter..

- = Mappe

P [ Mormalt Word-dakument

=4 GuidenT bravfletning,
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2. Veelgo Vbingidtagere0 og O0OBrug eksisterende | isteo:

I@ Guide til Praktik+ (Kompatibilitetstilstand) - Microsoft Ward - 8 X
] =
Startside Indsaet Sidelayout  Referencer Forsendelser Gennemse Vs UNI-C Skabelaner (7]
= = [N R T R
=l = & ) Match felter 3 427 S efter modtager v
Konvolutter Etiketter Start Rediger Fremhzev Adresseblok Hilsen Indsaet Vis 5 Afslut
breviletning ~ Imodtagere ~|modtagerliste || fletfelter fletfelt - (2] Opdater etiketter || resyjtater | 3 Kontroller automatisk for fejl || o flet
Opret Sq B | Skriv ny liste... Skriv og indszt felter Vis resultater Udfar
Brug eksisterende liste... B aE g a2y OSsEE E%S Wi &= E g % 2] 2 <3 ¥ S normal - Aral 1+ =
L] I |.a_:| Veelg fra Qutlook-kontaktpersoner., [ 5 .\ e - 0 7 1 o ® - 0+ 3 0 1 oI+ 4 11 1 Lz 1 o130 1 o34 L 1B+ 1 M6 - L o e @ s 18 - @

3.1 det nye vindue oVbPlg datakil deo finder du
0jbno.

4. Du kan evt. veelge at redigere modtagerlisten.

ol ndsbdbné&Vvedf eBkodofoglinjtd eilnddn odAdriersds

t igen linje inden du indspbtter oO0OPostnrd

feltet okontaktpersonNavno

Guide til Praktik+ (Kompatibilitetstilstand) - Microsoft Word - 7 X
A=)
el 7
Startside Indsaet Sidelayout Referencer Farsendelser Gennemse Vis UNI-C Skabeloner @
El o ’27 j =5 B [ Regler ~ & ‘\ H 41 | b M ut?
= = = =N [E& > =
8_‘ f_‘, Match felter ) 4] Seq efter modtager -
Konvolutter Etiketter Start Veelg Rediger Fremhzv Adresseblok Hilsen |Indsaet | Vis N Afslut
brevfletning ~ modtagere ~ modtagerliste || fletfelter fletfelt~| ] Opdater etiketter | recyfiater | S Kontroller automatisk for fejl | g flet ~
Start brevfletning Skriv og in| CVRAP Vis resultater Udfar

=Ais Lonr B ESEiin @ E =g 5 E 2 & ¥ S nomal - aia, 1+ | =

1ew‘g‘|-3-|‘4-|‘5‘|- AERlgnnr R It S =2 I =
3 .

F K U A

14 15

5]l

16 oot 18 -
KontaktpersonNavn '
KontaktpersonMail
Navn

Adresse

Sted

Postnrdistrikt

Tifnr
Ppladsdk_Brugernavn
Ppladsdk_Adgangskode

enr 30

Antal_ansatte

6. VPl g 0Afslut og fleto, hvorunder du evt. kan
punkterne 11 og 12 fra 12.1: Word 2003 pa side 42):

I@ Guide til Praktik+ (Kompatibilitetstilstand) - Microsoft Word - 7 X
= Startside Indsat Sidelayout Referencer Farsendelser Gennemse Vis UNI-C Skabeloner @
= L = - E - -
= j = =) [eg) ERea e ‘““ 4t |k A -
— = 22l 2 mateh fetter 3 427 5ag efter modtager I
Konvolutter Etiketter t Veelg Rediger Fremhzv Adresseblok Hilsen Indsat k Vis = X Afslut
brevfletning ~ modtagers ~ modtagerliste || fletfelter flettert~ 2] Opdater etiketter | racypater | S Kontroller automatisk far fejl | |og flet -
Opret Start brevfletning Skriv og indsast felter Vis resultater y

Rediger enkelte dokumenter..,

Wl &= E B gy udskriv dokumenter.. L1 =

S or oo 1o 4z - o0 - 13 o |y Send e-mails.., s E

[

IFIEEENE]

o ==

a0 sy OGs=EEE @

A
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13. Import af flettefil til regneark

13.1: Excel 2003

Hvis du gnsker at kunne sortere i data, indsaette filtre og isolere bestemte kolonner, kan det
veere en god idé at importere din gemte flettefil til et regneark.

Sta i celle Al og klik pa Data i Importer eksterne data og vaelg Importer data:

i8]
@_] Filer Rediger Wis Indsst  Formater  Funkbioner | Data | Windue Hizlp Skriv &t spargsmal - -8 X
NS EHRSIE BP9 -8 1k s -0 -|FarUEEEHETHES DA
o . S | & B g2 | woees 2 d |
A1 - 3 Farmular. ..
A | B | ¢ | D | E| Subtotaer. o [0 Tk L T [N [0 [
1 Datavalidering. .. I
% Tabel...
I Tekst til kolonner...
% Kaonsolider...
T Grupper og disposition 3
| & | idl Pivottabel og pivatdiagram. ..
19_0 | Importer eksterne data >||"_1 Imporker daka. ..,
Z Liste Y| @ My webforespargsel...
% EML 4 My databaseforespgrgsel...
4] %
G =)
17 | "1

lpop-up Vvinduet ol mporter ved aadt fv mldee ddAl Ide nf if Il e
nederst i dialogboksen. Marker filen og klik p=

| guiden Tekstimporti Tr in 1 af 3 skal der vbre bullet i 0a
Windows (ANSI):
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