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Brugervejledning
vedrgrende praktikpladsen.dks offentlige sider

I denne vejledning kan du fa et overblik over, hvad du kan bruge praktikpladsen.dk til uden at logge
ind.
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Generelt

Login | Glemt adgangskode?

Dette “hoved” gar igen pa alle sider af praktikpladsen.dk

e Det fgrste ikon fra venstre, "huset", fgrer dig tilbage til forsiden. Du kan klikke her eller pa
menupunktet "Forside" 1 venstre kolonne.

Det andet ikon, "i’et", giver information om formalet med Praktikpladsen.dk.

e Det tredje ikon, "taleboblen” giver dig mulighed for at fa laest siderne hgjt, via pc’ens
hgjtaler.

e Det fjerde ikon, “brevet”, kan du bruge til at sende en e-mail til webmaster for
Praktikpladsen.dk. Du kan klikke her, hvis du gnsker at rapportere fejl eller problemer med
Praktikpladsen.dk; eller ros for den sags skyld ©.

Bemark, at du IKKE kan benytte ’brevet” til at spge praktikpladser!

”Login” kan benyttes, nar du gnsker at benytte dig af de muligheder du har, nar du er logget ind.
Der vil vere et menupunkt kaldet ”Vejledning”, som beskriver dine muligheder. Hvis du ikke har
brugernavn og adgangskode, sa les i Tip til nye brugere” hvordan du far koderne.

”Glemt adgangskode?” kan du benytte, hvis du har glemt din adgangskode. For at det kan lade sig

ggre at fa sendt sin adgangskode kraver det, at du har registreret din e-mailadresse i systemet, at du
kan huske, hvad den er, og at du stadig bruger den ©
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Dette hgrer under elev-indgangen, men virksomheder kan ogsa have glade af disse sider, specielt
”S¢g godkendte virksomheder”, hvor virksomheden kan se, hvad der er registreret om dem;
oplysninger, som alle kan se og som kan danne grundlag for elevers uopfordrede ansggninger.

Sog praktikplads og godkendte virksomheder

Forside
Elever

Sgg praktikplads og godkendte virksomheder

g

Min side &
Praktikplads-situationen
Job-situationen

Ledige

. Godkendte Forpraktik f trainee
Gode rad om at sgge & 5
praktikplads praktikpladser virksomheder Forpraktikitraineeforish er en
Vejledning Her kan du finde ledige Her kan du finde mulighed for dig, der vil prave
virksomheder praktikpladser, sam witkzamheder, der er atarbejde i en virksomhed,
i i inden du indgar en
Relevante links virksomhederne sely har godkendt til at uddanne [#}

uddannelsesattale. Derer
ikke mulighed far
forpraktikitraineeforigh i alle
uddannelser.

elever i hestemte
uddannelser.

oprettet i praktikpladsen.dk.

562 ledige praktikpladser
Se fordelingen pa

12016 uddannelsesaftaler
Du har tre muligheder, atha@ngigt af, hvad du sgger:

Ledige praktikpladser: Du bgr altid starte med at klikke pa de ledige praktikpladser, for hvis der
er en ledig praktikplads inden for det omrade, du sgger, sa er problemet jo klaret ©

Godkendte virksomheder: Hvis du ikke kan finde en ledig praktikplads kan du kigge n@rmere pa
”Godkendte virksomheder”. Du kan finde virksomheder, hvor en uddannelsesaftale udlgber inden
for 6, 3 eller 1 maned. Hvis en uddannelsesaftale snart udlgber er chancen for, at virksomheden vil
tage en ny elev alt andet lige stgrre, end hvis der er lang tid til at en uddannelsesaftale udlgber.

Forpraktik/trainee skal du overveje, hvis du ikke fgler dig klar til at ga i gang med en
erhvervsuddannelse, men lige vil ’snuse til det” fgrst. Du har muligheden inden for Byggeriet,
elektriker/VVS og visse industrielle uddannelser.

De 2 links, du kan se i skeerm-udklippet ovenfor, er genveje til hurtigt at fa et overblik. Hvis du
gerne vil sgge efter noget bestemt, maske i en bestemt omrade af landet, sa skal du vaelge de
nederste links.

RO TTRIET] UUIPUTI HIUGH UL UG TEE3UG

Felles for de nederste links er sggevinduet pa naste side.
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Sag ledige praktikpladser

Elever
S@g praktikplads og
godkendte virksomheder Indgang Alle v
Min side @ Uddannelse Ale 3
Praktikplads-situationen .
Joh-situationen Syl Alle N
Gude_r%d om at sgge Region Alle v
praktikplads
Vejledning

Virksomheder Fritekstsggning |

Relevante links Seg evt. pd viksomhed, postnummer eller by

Du har som udgangspunkt 5 valg-muligheder; men de 3 gverste h®nger sammen. Velger du fx et
speciale viser systemet dig automatisk hvilken uddannelse specialet hgrer under og hvilken indgang
uddannelsen hgrer under.

”Buntmager (Nedlagt) (0)”: I dette eksempel fra listen i ”Speciale” star der ”0” i parentes efter
specialets betegnelse. Tallet viser, hvor mange ledige praktikpladser der er. Med dén oplysning,
som findes i alle listerne, kan du undga at lave en sggning, der ender i nul.

”Buntmager (Nedlagt) (0)”: Ud for nogle betegnelser star der "Nedlagt”. Ggr der det skal du vere
opmerksom pa, at man ikke leengere kan uddanne sig i det speciale, fordi det er nedlagt eller
opdateret, sa det indeholder et lidt andet forlgb end da virksomheden blev godkendt. Hvis du har
fundet en virksomhed, du gerne vil i lere i, skal dette dog ikke afskraekke dig. Du, skolen og
virksomheden kan sandsynligvis finde noget, der ligner, sa du alligevel kan blive uddannet i
virksomheden.

Feltet til fritekstsggning kan bruges til at sgge pa hvad som helst, men det er mest oplagt at
kombinere de gverste felter med de forslag, der er nevnt lige under feltet:
e Virksomhedsnavnet, eller en del af navnet, kan du sgge pa, hvis du gar efter en helt konkret
virksomhed eller en bestemt “kade”, fx Matas.
e Postnr. og by kan du bruge, hvis du gerne vil afgrense geografisk endnu mere end til en
bestemt region, eller i stedet for region.
Nar du bruger fritekstfeltet kan du jo ikke med det samme se, hvor mange “hits” du far, men sa
snart du har klikket pa ”S@g” vil du kunne se antallet i den gra Tip-boks.
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I eksemplet herunder er der sggt direkte pa ”"VVS- og energispecialist” og der er klikket pa knappen

”S¢g”.

Forside

Elever
godkendte virksomheder
Min side &
Praktikplads-situationen
Job-situationen

Gode rid om at sege
praktikplads

Vejledning
Virksomheder
Relevante links

Praktikpladsen - megdested for elever og virksomheder

Ledige praktikpladser - side 1 af 4

Indgang: Byage og anlag
Uddannelse: Wi-uddannelsen
Speciale; VWS- og energi i
Regian: Alle

e ———

Kargaard A5

Kickelhahn'S Efif. Aps.

Uldum s ViBrian Jakobsen

Alpedalens YWys AS

Hedensted Yvs Service A/S

Krenk Vs AIS

Bohns Yand Og Varmeservice/ Bent-Cle Bohn

Casper Mogensen YWys

K E Mammen Fredericia Aps

Billows Aps

WS 0 energimontsr
BEO0 Yeajen

VWS Laerling

6330 Padborg

WS 0 energimomtsr
7171 Uldum

WS energimontsr
7000 Fredericia

WS 0 energimontsr
8722 Hedensted

WS 0( energimontsr
6000 Kolding

WS elever

3700 Reénne

WS elev
3700 Reénne

WS energimontsr
7000 Fredericia

leerling til VWS-, energimontsr /tag &

facademontgr
2200 Arhus M

12 3 4 Naeste
Modtag stillingsopslag i din mailhox: stillingsopslag pr. e-mail. &

Godkendte

virksomheder
odkendt til at

uddann 2

uddann

3397 yodkendte
virksomheder

308 uddannelsesaftaler

udigber i de naeste 6
maneder.

Praktikplads-
situationen

Dine sg@gekriterier fremgar gverst i det midterste felt, sa du kan bevare overblikket over, hvad du er

1 gang med.

Hold godt gje med, hvad der star i den hgjre, gralige kolonne; der er mange tips, som du maske har
brug for. Tippene kan skifte fra side til side.

Serligt for ”Sgg ledige praktikpladser’:

e Nar du er logget ind har du mulighed for at bruge din personlige profil som grundlaget for at
skrive en elektronisk ansggning til en virksomhed med en ledig praktikplads, direkte fra

praktikpladsen.dk.

Serligt for ’Sgg godkendte virksomheder™:
¢ Du kan nemt komme til at fremsgge over 500 godkendelser, men du kan kun se 500. Hvis
din sggning fx giver 1.200 godkendelser, ser du kun 500 og systemet valger tilfeldigt
mellem de 1.200. Det er derfor vigtigt, at du afgrenser din sggning, sa du far et resultat, der
er pa max. 500.
¢ Du kan ikke logge ind og sende en elektronisk ansggning, fordi virksomheden ikke sgger
elever. Du bliver ngdt til at ggre det pa den “gammeldags” made: At sende en ansggning via

Post Danmark. Du bgr skrive 1 din ansggning, at du sgger uopfordret.
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¢ Du kan finde alle virksomheder, der er godkendt til at have elever i l&re; men husk, at
virksomhederne ikke selv har bedt om at sta her, det er Undervisningsministeriet, der har
besluttet, at det skal de. Nar du ringer eller skriver til virksomhederne, skal du derfor vere
ekstra hgflig og pracis i det, du siger/skriver.

Serligt for forpraktik/trainee

e Dette er en sa@rlig slags godkendelse, faktisk en udvidet godkendelse, fordi en virksomhed
skal vere godkendt til et bestemt speciale for at kunne udbyde en praktikplads som
forpraktik/trainee.

e Man kan komme i forpraktik/trainee i alle virksomheder, der er godkendt til elektriker og
VVS.

e Man kan ogsa komme i forpraktik/trainee i Treefagenes Byggeuddannelse, anlegsstruktgr,
bygningsstruktgr og brolegger, men i disse uddannelser skal virksomheden selv aktivt
beslutte, at de vil tilbyde elever at komme i forpraktik/trainee. Derfor er der ikke sa mange
pladser inden for disse uddannelser.
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For at komme til en konkret uddannelse/speciale skal du fremsgge en uddannelse eller et speciale i
et sggevindue, der er magen til det pa side 3.

Praktikplads-situationen

Hvorfor kan man fremsgge uddannelser og specialer, der er nedlagt? Fordi mange elever er i gang
pa en uddannelse/speciale, som er lukket for optag, men de far lov til at blive feerdige pa det
grundlag, de gik i gang pa. Disse elever skal jo ogsa have glade af indikatorerne.

Forside Hele landet || S@situationeni |(Sammenlign med | Sammenlign selv |
regioner heslzotede specialer
Elever
Seg praktikplads og _ . _ . - _
godkendte virksomheder Praktikplads-situationen for specialet "Administration"
Min side & Sajlen viser praktikpladssituationan november 2008, ! Les om
Praktikplads-situationen . arundlaget for
Job-situationen Diet faglige udvalgs vardering af praktikpladssituationen: Kontoruddannelzen deekker pa teeers af alle ——
Gode rad om at s@ne brancher, og der er et stahilt antal indg&ede uddannelsesatftaler, og dermed gode muligheder for at & en
praktikplads praktikplads, hvis man er parattil at sege bredt inden for alle brancher og specialer. Uddannelsesaftalen
Brugervejledning indo&s oftest kun for hovedforlgbet, og inden for flere brancher og specialer vil der hlive lagtveegt pd gode Godkendte
i i i ing ti virksomheder
virksomheder forudsaetninger, herunder for eksempel gymnasial baggrund, for at kamme i betragtning til en elevplads.
Relevante links

Bemaerk: Uddannelsen har adgangsbegrasnsning til skolepraktik

650 -
642

600 - 15961 godkendte

550 - virksomheder

500 - 543

450 - uddannelsesaftaler

il udigber i de nseste
6 maneder.

350 -

300 - -
Stillingsopslag

- Der er 15

200 - virksomheder med

150 - ialt 3!] ledige
praktikpladser

100 - inden for specialet
“Administration.™

a0 - . a
4

o-

Harindgaet uddannelsesaftale inden for det seneste % ar W Eri skolepraktik m Seger praktikplads Job-situationen

Job-situationen for
“Kontoruddannelse

med specialer.”

Hvis du er interesseret i en bestemt uddannelse eller et bestemt speciale, kan det vaere godt at starte
her, fordi du pa ét skermbillede far serveret stort set alt, hvad du har brug for: I midten kan du se,
hvordan situationen er generelt og i hgjre side er der direkte adgang til ledige praktikpladser og
godkendte virksomheder; samt job-situationen for uddannelsen/specialet.

Du kan se praktikplads-situationen for en uddannelse eller for et speciale under en uddannelse. Det
bestemmer du selv pa sggesiden, hvor du veelger, hvad du vil kigge pa.

Bemark, at der er mouse-over vejledning, hvis du holder musen et sted pa en af sgjlerne.

Hvis "Det faglige udvalgs vurdering af praktikplads-situationen” mangler er det fordi det faglige
udvalg endnu ikke har beskrevet denne.
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Brugervejledning inda&s oftest kun for hovedforlsbet, og inden for flere brancher og specialer vil der blive lagt vaegt p& gode
Virksomheder farudseetninger, herunder far eksempel gymnasial bagarund, far at kamme | betragtning til en elevplads. wrksomheder

Relevante links
Bemzerk: Udd: | har ad:

heg ing til skolepraktik

650 -
600 -

642 ‘

15961 godkentdte

Nar du fremsgger en uddannelse eller et speciale kan der forekomme en af fglgende tekster:
”Bemark: Uddannelsen har adgangsbegransning til skolepraktik™

”Bemark: Uddannelsen har ikke skolepraktik”

“Bemark: Uddannelsen er adgangsbegranset”

Undervisningsministeriet regulerer hvert ar, hvor mange der ma starte i hvilke uddannelser. Det ggr
de for at skolerne ikke skal uddanne flere inden for hver uddannelse, end der kan forventes at finde
arbejde bagefter.

”Bemerk: Uddannelsen er adgangsbegranset” er jo den verste af de tre. Nar dén benyttes er det
fordi der er rigtig mange, der er i gang med uddannelsen, eller fordi der er meget darlige chancer for
at finde arbejde inden for omradet efterfglgende.

Forside Hele landat Se S|tugt|0nen i || Zammenlign med Sammen_hgn sely
regioner heslzotede specialer
Elever

Bemark, at systemet automatisk viser dig situationen i hele landet; men der er 3 faner mere, som
du kan bruge til at velge ud fra:

”Se situationen i regioner” giver dig simpelthen de 3 sgjler for hver af landets 5 regioner.
”Sammenlign med beslaegtede” giver dig mulighed for at vurdere det valgte speciale i forhold til
de andre specialer, der findes under samme uddannelse. Hvis du havde valgt at kigge pa
uddannelsen i stedet for specialet, giver systemet dig mulighed for at vurdere den valgte uddannelse

med andre uddannelser under samme indgang.

”Sammenlign selv specialer” ser ud som herunder. Det, du fremsgger i felterne vil blive
sammenlignet med det speciale, som du allerede har valgt.

Elever

Sammenllgn el
specialer

Seg praktikplads og o
godkendte virksomheder Praktikplads-situationen for specialet "Administration™ Tip
Min side & velg hvilket speciale duvil sammenligne "Administration” med. 2 sl lal il
Praktikplads-situationen sgjlerne
Joh-srt:.latlonen Indgang |A\Ie v|
Gode rad om at sgge
praktikplads Uddannelse | Alle - | Godkendte
jledni . virksomheder
Brugervejledning Speciale | ale 3 |
Virksomheder iheder godkendt til at
Relevante links sammenlign e
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For at komme til en konkret uddannelse/speciale skal du fremsgge en uddannelse eller et speciale i
et sggevindue, der er magen til det pa side 3.

Job-situationen

Du kan ogsa komme hertil ved at have sggt en uddannelse eller et speciale frem under ”Sgg ledige
praktikpladser” eller ”S¢g godkendte virksomheder”.

Forside T . LSammenllgﬂ medJ L Sammenlign serJ
de uddannslser
Elever
Sy praktikplads og . _ .
godkendte virksomheder Job-situationen for "Kontoruddannelse med specialer”
Min side & Grafen viser jobsituationen for 2008 ! [
Praktikplads-situationen . grundlaget for
Job-situationen Uddannelsen "Kontoruddanhelse med specialer’ deekker over 13 specialer. Det er kun ruligt atvise et
Gode rad om at sége jobsituationen pa uddannelsesniveau
praktikplads Sodkend
Brugervejledning 0% 0%  20% 30%  40%  50%  60%  70%  BO%  GD%  10D% .o e
: : : : : . : 0 0 0 I virksomheder
\irksomheder
Relevante links Kontoruddannelse med specialer 85% 6% ede
- - - uddanne fil
‘ Beskeftigede mv. @ [ gang med videreuddannelse @1 Udlandet m Ledige mv.‘ "Kantorudda

Lige meget om du har valgt at sgge pa en uddannelse eller et speciale, vises job-situationen altid
kun pa uddannelses-niveau. Sadan er det fordi der ikke er tilstraeekkeligt gode, offentlige statistik-tal
for rigtig mange specialer.

Bemark, at der er mouse-over vejledning, hvis du holder musen et sted pa bjelken.

Lige som for praktikplads-situationen far du ogsa her serveret stort set alt det, du har brug for, i Tip-
boksene i hgjre side.

Fanen ”Sammenlign med beslegtede” er altid en sammenligning pa uddannelses-niveau.
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Gode rad om at soge praktikplads

Login | Glemt adgangskode?

;JFS"’B Gode rad om at sgge praktikplads
ever
Ssy praktikplads og P& www.emu.dk kan du fa gode rAd om, hvordan du seger praktikplads. Se

godkendte virksomheder EMUs sider om praktikpladssggning
Min side &

Praktikplads-situationen

Job-situationen

Brugervejledning
Virksomheder
Relevante links

Som du kan se er der et link til nogle gode rad pa www.emu.dk, som er UNI*Cs elektroniske
mgdested for undervisning.

Tanken er, at efterhanden som de faglige udvalg far beskrevet nogle gode rad til de uddannelser, de
star for, sa kan du finde dem her.
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Relevante links

Denne samling links er opdelt under to faner.

Praktikpladsen - mgdested for elever og virksomheder Login | Glemt adgangskode?
Relevante links Jobporaler |
Forside
Elever -
s Relev‘ante links

Relevante links

-

Organisationer Uddannelsesrelevante

AER: For elever og For virksomheder websteder

AER har il formal at fremme oprettelsen af Aftale

praktikpladser inden for primaert Rlanketter fil indndrlse af nddannalzesaftaln

Fanen “Relevante links” indeholder links til hjemmesider, der kan give elever og virksomheder
overblik over organisationer og andre sider, der indeholder oplysninger, som er relevante, nar man
enten sgger eller opretter en praktikplads.

Praktikpladsen - magdested for elever og virksomheder (A PR R

Relevante links Jobportaler
Forside

Elever
ItKsomboder Andre jobportaler med annoncerede praktikpladser
Relevante links ' § T | Sk =
Elev-jobs.dk joboversigt.dk
"Elev-jobs er hele Danmarks elev jobportal. “"Leder du efter Elevpladser? P& joboversiotdk webmaster.
Gar du i gjeblikket og overvejer at s@ge en harvi samlet de mest relevante link amkring
elevplads, s& er Elev-jobs.dk helt sikkert Elevpladser”

Fanen “Jobportaler” indeholder links til virksomheder, der bl.a. annoncerer efter elever, der skal 1
praktik. Det tjekkes jevnligt, om disse hjemmesider indeholder praktikpladser. Ggr en hjemmeside
ikke det, fjernes den fra siden.

Virksomheder kan komme med pa denne side, hvis virksomheden henvender sig til webmaster og
hvis det kan konstateres, at der er et vist antal praktikpladser pa hjemmesiden.
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